
BESCHREIBUNG
ANMELDUNG STELLVERTRETUNG(EN)
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2 Wie registriere ich meine Stellvertretungen? MGV 2023 3Wie registriere ich meine Stellvertretungen? MGV 2023

Stand April 2023 | Seite 2 // 18MUSIK IST UNS WAS WERT  |  www.gema.de Stand April 2023 | Seite 3 // 18MUSIK IST UNS WAS WERT  |  www.gema.de

WIE REGISTRIERE ICH MEINE  
STELLVERTRETUNGEN?

1.  Sofern Sie einen Urheber, eine Urheberin oder einen Verlag vertreten, ist es erforderlich, dass Sie 
sich - anders als in den letzten Jahren - zunächst einen eigenen Account erstellen. Mit diesem 
können Sie die Anmeldung Ihrer Stellvertretung(en) vornehmen.

2.  Klicken Sie hierfür ab dem 05.04.2023 auf www.gema.de/Mitgliederversammlung/Registrierung 
 und anschließend auf Dann registrieren Sie sich bitte zunächst hier.

3.  Tragen Sie nun Ihre persönlichen Daten ein. Das Passwort können Sie selbst erstellen. Bitte beach-
ten Sie, dass dieses insgesamt mindestens 10 Zeichen, davon mindestens ein Sonderzeichen und 
eine Ziffer enthält.
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4.  Nachdem Sie die Angaben vervollständigt haben, senden Sie die Registrierung ab. Im Anschluss 
erhalten Sie eine E-Mail mit einem Verifizierungslink. Bestätigen Sie Ihre E-Mail-Adresse und star-
ten Sie mit der Anmeldung Ihrer Stellvertretungen.

5.  Loggen Sie sich hierfür auf www.gema.de/Mitgliederversammlung/Registrierung anschließend 
mit Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem selbst erstellten Passwort ein.
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6.   Als Vertreter/-in müssen Sie sich zunächst per Klick auf  
Zur Anmeldung für die Mitgliederversammlung registrieren und Ihre Stellvertretungen eintragen. 
Erst danach können Sie sich für das Mitgliederfest  sowie die Vor- und Infoveranstaltungen  
anmelden. 
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7.  Ob Sie vor Ort oder digital an der Mitgliederversammlung teilnehmen möchten, können Sie im 
folgenden Schritt auswählen.



10 Wie registriere ich meine Stellvertretungen? MGV 2023 11Wie registriere ich meine Stellvertretungen? MGV 2023

Stand April 2023 | Seite 10 // 18MUSIK IST UNS WAS WERT  |  www.gema.de Stand April 2023 | Seite 11 // 18MUSIK IST UNS WAS WERT  |  www.gema.de

8.  Nachdem Sie sich für eine Teilnahmeform entschieden haben, tragen Sie bitte Ihre Stellvertretun- 
gen ein. Es wird die Mitgliedsnummer der zu stellvertretenden Mitglieder sowie das dazugehöri-
ge Passwort für die Stellvertretung benötigt.  
Dieses finden Sie oben rechts in der Einladung des Mitglieds, das Sie vertreten möchten. 

 Mit Klick auf Prüfen erhalten Sie eine Übersicht der eingegebenen Daten.
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9.  Alle Angaben sind korrekt? Dann können Sie entweder den Vorgang abschließen und das Formu-
lar absenden oder alternativ weitere Vertretungen über den Link

 Weitere Stellvertretung eintragen hinzufügen. 
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10.  Sie haben versehentlich das verkehrte Mitglied ausgewählt? Mit einem Klick auf das Symbol  
Papierkorb löschen Sie die Eingabe.

11.  Nachdem Sie alle Stellvertretungen eingetragen und das Formular abgesendet haben, wird Ih-
nen eine Zusammenfassung Ihrer Eingaben angezeigt. 
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Ihre Anmeldung ist nun abgeschlossen und wird Ihnen automatisch anhand einer E-Mail bestätigt.
Im nächsten Schritt können Sie sich für das Mitgliederfest und die Vor- und Infoveranstaltungen  
anmelden.

Änderungen können Sie jederzeit innerhalb der Registrierungsfrist bis einschließlich 05.05.2023  
vornehmen. Sofern kein weiterer Klärungsbedarf besteht, senden wir Ihnen nach Abschluss der  
Registrierungsphase am 06.05.2023 eine E-Mail mit einer Übersicht Ihrer Anmeldungen. 

Wenn Sie vor Ort an der Mitgliederversammlung teilnehmen möchten, bringen Sie bitte den  
QR Code aus dieser Bestätigungsmail (ausgedruckt oder digital) sowie einen gültigen Lichtbildaus-
weis zur Veranstaltung mit.

Zudem benötigen Sie für Ihre Interaktionen im Rahmen der Mitgliederversammlung vor Ort als auch 
in digitaler Form Ihr persönliches Passwort aus der Einladung.
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HOTLINE / KONTAKT BEI FRAGEN

Bei Fragen zur Registrierung senden Sie uns gern eine E-Mail an mitgliederversammlung@gema.de 

oder 

kontaktieren Sie uns telefonisch. Sie erreichen uns unter der Rufnummer 030 31879371, 
Mo – Do, von 09:00 bis 17:00 Uhr und freitags von 09:00 bis 16:00 Uhr.


