Kurzanleitung
Meine Tantiemen / Aufstellungen
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GEMA

Liebes Mitglied,

in diesem Dokument finden Sie eine Kurzanleitung zu unserem Online Service Meine Tantiemen. Allgemeine
Informationen zu den Ausschuttungen sowie zu wichtigen Terminen und Fristen erhalten Sie auf
www.gema.de/tantiemen.

Ausfuhrliche Informationen finden Sie auch in unseren Informationsblattern:

Infoblatt Fernsehen (FS, T FS, FS VR, T FS VR)
Infoblatt Radio (R, R VR)
Infoblatt Tonfilm (T, TD, TD VR)

- Infoblatt Unterhaltungsmusik (U, UD, M)
- Infoblatt Ernste Musik (E, ED, EM, BM)
- Infoblatt Diskotheken Wiedergaben (DK, DK VR)

Bevorzugen Sie visuelle Inhalte? Dann werfen Sie doch einen Blick auf unser Erklarvideo zu unserem
Online Service Meine Tantiemen.

Mit freundlichen Gril3en
lhre GEMA

Copyright @GEMA 2024


http://www.gema.de/tantiemen
https://www.gema.de/documents/d/guest/infoblatt_live_u_ud_m_2023_de-pdf
https://www.gema.de/documents/d/guest/infoblatt_fernsehen_fs_t_fs-pdf
https://www.gema.de/documents/d/guest/infoblatt_e_bm_2023_de-pdf
https://www.gema.de/documents/d/guest/infoblatt_horfunk_r-pdf
https://www.gema.de/documents/d/guest/infoblatt_dk_dk_vr_2023_de-pdf
https://www.gema.de/documents/d/guest/infoblatt_tonfilm_t_td-pdf
https://youtu.be/fBWb-1BVekQ
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Kurzanleitung Meine Tantiemen / Aufstellungen

GEMA
1 4 ONLINEPORTAL

e

b

Mein Bereich

Services

ACCOUNT

GEMA.DE

[ 2ur GEMA Website

e 3.Um zum
Bereich Meine
Tantiemen zu

gelangen, klicken
Sie auf Mein
Bereich im Mend.

.

\

J

4, Alternativ
konnen Sie direkt
auf Meine
Tantiemen unter
den empfohlenen
Funktionen klicken.

Willkommen,

MITGLIED

Uberblick

Mdchster Verteilungstermin am

&

Soviele ungelesene Nachrichten
befinden sich in lhrem Postfach

932

News im Onlineportal

01.06.2024
Empfohlene Funktionen

Werkanmeldung
=
nre Werke bei der GEMA anmelden

Meine Tantiemen

Details zu den Einnahmen, die |hre Werke einspielen
A Meine Finanzdaten
€ Kontoauszige, Umsdtze, Statusbericht und mehr
o} Repertoiresuche

Durchsuchen Sie die GEMA Datenbank nach Werken (inklusive Beteiligten) ..

biE

GEMA

Hilfe & Kontakt I

Alle News

Abschaltung GEMA
Download

WIR VERABSCHIEDEN GEMA
DOWNLOAD UND
BEGROSSEN DIE
DETAILAUFSTELLUNGEN IM
ONLINEPORTAL



Kurzanleitung Meine Tantiemen / Aufstellungen

GEMA
1 4 ONLINEPORTAL

i

MEND

85 Dashboard

(@ Mein Bereich

Services

ACCOUNT

GEMA.DE

[ Zur GEMA Website

Mein Bereich
N

5. Mit einem Klick auf

Meine Tantiemen
gelangen Sie in den
entsprechenden
Bereich.

®

Meine Daten

Personliche Kontodaten einsehen
und anpassen

@
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Meine Tantiemen

Diagramme - () Aufstellungen

e
> 7. Um zu den Detailaufstellungen zu gelangen,
stellen Sie den Regler auf Aufstellungen. Mit Hilfe dieses
Mitarbeiter A Reglers konnen Sie zwischen der Diagramm- und wahlen ¢ Vorlage auswahlen

Betelligtennummer: Aufstellungsansicht wechseln.

MEND

Eg Dashboard

@ Mein Bereich

P Services Aufstellungen verwalten (i) [ Zu den Ausschiittungsterminen
ACCOUNT Aufstellungen durchsuchen Q 4 Weitere Hinweise v
Ausschiittungstermin ~ Nutzungsbereich Spartenbezeichnung ¢ O csv O por
GERUEE 01.07.2023 Gesamt Umsatzaufstellung (alle Sparten) [ csv PDF*
[ zur Gema website
01.07.2023 Radio Radio (R) [ csv [ pDF
01.07.2023 Radio Radio Vervielfaltigungsrecht (R VR) [ csv PDF*
01.07.2022 Gesamt Umsatzaufstellung (alle Sparten) [ csv PDF*
01.07.2022 Radio Radio (R) [ csv [ eDF
01.07.2022 TV / Film Fernsehen (F5) [ csv [ rDF

/

8. Steht der Regler auf Aufstellungen, werden Ihnen alle fiir Sie verfligbaren Detailaufstellungen angezeigt. Anhand
des Ausschuttungstermins, Nutzungsbereichs und der Spartenbezeichnung kénnen Sie diese identifizieren.
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N 9. In die Suchleiste kénnen Sie
Suchbegriffe eingeben und
MEN{ Mitarbelter A dadurch die Aufstellungen
. H . Kont ahl Vorl ihl
Eg DaShboard Betei|ig‘[ennJm-ner: flltern und SICh nUI’eIne % onten auswanien ﬁ ar age auswanien

Auswahl anzeigen lassen.
@ Mein Bereich

P Services Aufstellungen verwalten (7)) / [ Zu den Ausschiittungsterminen

ACCOUNT Aufstellungen durchsuchen Q 4 Weitere Hinweise v

Ausschiittungstermin ~ Nutzungsbereich Spartenbezeichnung
4 Zu den Ausschlittungsterminen
SEREEE 01.07.2023 Gesamt Umsatzaufstellung (alle Sparten)
[ zur GEMA Website ) Weitere Hinweise o Dateien anfordern (2)
01.07.2023 Radio Radio (R) -
01.07.2023 Radio Radio Vervielfaltigungsrecht (R VR) ] csv PDF
01.07.2022 Gesamt Umsatzaufstellung (alle Sparten) s PDF"
01.07.2022 Radio Radio (R} D sV PDF
- . .. . . . Gl / csv PDF
10. Uber Klicken der entsprechenden Box kénnen Sie die Detailaufstellungen feltigungsrecht (T FS V&) o

im gewiinschten Format (CSV und PDF) fiir den Download anfordern.
Sie konnen die Boxen einzeln markieren oder mit dem Klick auf die oberste
Box alle angezeigten Dateien gleichzeitig auswahlen.
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AN
MEND i i
Mitarbeiter A LA Konten auswahlen ¢y Vorlage auswahlen
B8 Dashboard
® Mein Bereich
G Eanies :Q: Sie sehen ausschlieRlich Ausschiittungstermine zu denen Sie Tantiemen erhalten haben.
ACCOUNT
Aufstellungen verwalten (i) 7 Zu den Ausschiittungsterminen
GEMA.DE
[ zur GEMA website Aufstellungen durchsuchen Q 4 Weitere Hinweise v
Ausschiittungstermin ~ Nutzungsbereich Spartenbezeichnung (] csv
01.07.2024 Gesamt Summenblatt (alle Sparten) D Csv
01.07.2024 Gesamt Kompaktaufstellung (alle Sparten) [] csv

ﬂl. Summenblatt (alle Sparten): Mit diesem Dokument stellen wir Ihnen eine Ubersicht tiber alle Ihre Ausschiittungsbetrége zu einem Ausschiittungstermin bereit. Das \
Summenblatt enthélt die Gesamtbetrage (Summen) Ihrer ausgeschiitteten Tantiemen pro Sparte bzw. Zuschlag sowie Beteiligtenrolle und Aufkommensart (Sonderkonto
/ Hauptkonto).” Es ist eine Ergdnzung zu den Detailaufstellungen und bietet die Moglichkeit, Ihre Ausschiittungsbetrage zu einem Termin sparteniibergreifend auf einen
Blick zu erfassen.

Sie finden das Summenblatt im CSV-Format im Service ,,Meine Tantiemen®. Es wird automatisch zu jedem Ausschittungstermin, zu dem Sie Tantiemen erhalten, zur
Verfligung gestellt. Die entsprechende Datei kann auf demselben Wege wie die Detailaufstellungen angefordert und anschlieBend im Bereich ,,Meine Downloads*
heruntergeladen werden.

*Hinweis: Derzeit bleiben die Betrige aus dem Nutzungsbereich Kirche (Musik im Gottesdienst) sowie einige Zuschlédge noch unberticksichtigt in der Ubersicht. Es ist geplant,

diese ebenfalls zu integrieren. Die Ausschlittungsbetrdge dieser Bereiche finden Sie weiterhin auf lhrem Kontoauszug.
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LR Konten auswahlen 17 Vorlage auswahlen
B8 Dashboard
@ Mein Bereich
@ Sanlis :Q: Sie sehen ausschlieRlich Ausschiuttungstermine zu denen Sie Tantiemen erhalten haben.
ACCOUNT
Aufstellungen verwalten (i) 7 Zu den Ausschiittungsterminen

GEMA.DE
[ zur GEma website Aufstellu ngen aurcnsuchen Q i Weitere Hinweise v

Ausschiittungstermin ~ Nutzungsbereich Spartenbezeichnung © ] csv

01.07.2024 Gesamt Summenblatt (alle Sparten) l:] csv

01.07.2024 Gesamt Kompaktaufstellung (alle Sparten) [] csv

/12. Kompaktaufstellung (alle Sparten): Die Kompaktaufstellung ist eine auf das Wesentliche reduzierte Zusammenstellung der wichtigsten Informationen und Daten
zu lhrer Ausschittung zu einem Ausschiittungstermin. Im Gegensatz zu den Detailaufstellungen sind die Informationen zu allen Sparten in einer Datei enthalten und
konnen mit nur einem Klick heruntergeladen werden.

Dieses Angebot haben wir entwickelt, um eine optimale Datenverarbeitung zu gewahrleisten. Im Vordergrund stehen daher Informationen, die fiir eine mogliche
Weiterverwendung relevant sind. Sie finden die Kompaktaufstellung im CSV-Format im Service ,,Meine Tantiemen®. Es wird automatisch zu jedem
Ausschuttungstermin, zu dem Sie Tantiemen erhalten, zur Verfuigung gestellt. Die entsprechende Datei kann auf demselben Wege wie die Detailaufstellungen
Qngefordert und anschlieRend im Bereich ,,Meine Downloads“ heruntergeladen werden.
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] Zu den Ausschiittungsterminen 13. Klicken Sie auf Dateien

anfordern, um die Dateien in
den ausgewahlten Formaten
anzufordern.

4 Weitere Hinweise Dateien anfordern (2) ‘

PDF

] csv

ten) B Csv [] PDF"
[] csv PDF

filtigungsrecht (T FSVR) [] PDF

[] csv

Dateien anfordern

2 Dateien ausgewahlt

01.07.2021 / Umsatzaufstellung (alle Sparten)

/ 14. Bevor Sie die Dateien final ) RS
. . . ABRAR_01.07.
anfordern, kdnnen Sie die
Bezeichnungen individuell anpassen. 01.07.2021./ Toufikm i Femseken (T £5)
Mit einem Klick auf den Loschen- Bezsichnung POF

Button (Miilleimer) haben Sie die 1501072021
Moglichkeit Dateien aus der Auswabhl

15. Klicken Sie auf Dateien

zu entfernen.
o / anfordern. Nun startet die

Erzeugung der Dateien.
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MEND

§ % Dashboard

@ Mein Bereich

lhre Anfrage ist eingegangen

P Services

ACCOUNT

In kiirzester Zeit sollten die Dateien im Bereich

 Downloads|zur Verfligung stehen R

GEMA.DE

[ zur Gemawebsite

‘ schliefen ‘

16. Wenn Sie die Dateien angefordert haben, 6ffnet sich ein Fenster und bestatigt, dass
Ihre Anfrage eingegangen ist. Sie konnen direkt auf den Link (rot) klicken, um zum
Ablageort der Dateien im Bereich Meine Downloads zu gelangen.

Alternativ konnen Sie das Fenster schlielen und zur Aufstellungstibersicht zuriickkehren.

10
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GEMA . . . . .
ONLINEPORTAL < 17.Im Bereich Meine Downloads finden Sie alle angeforderten Dateien.

Um diese auf Ihr Endgerat herunterzuladen, markieren Sie das
entsprechende Kastchen und klicken dann auf Herunterladen. Es ist

Meine Downloads ® moglich, mehrere Dateien gleichzeitig auszuwahlen und

< herunterzuladen.
MENO \
B8 Dashboard

/ 01.04. X ‘ 1 Herunterladen (2)
(®) Mein Bereich

18. Auch hier konnen
Sie Uber Eingaben in
der Suchleiste nach

P Servii

bestimmten Dateien Name ¢ Kategorie Beschreibung ¢ Groe ¢ Bereitgestellt ~ O
suchen. Test ABRAR 01.04.2024 csv Detailaufstellung - 318.66 KB 14.05.2024 12:38 O
GOPVR_01.04.2024 csv Detailaufstellung - 24.76 KB 14.05.2024 12:18
GOP.AR_01.04.2024_ sV Detailaufstellung - 31.26 KB 14.05.2024 12:18 O

Bitte beachten Sie: )

Verfiigbarkeit der Dateien: Die Dateien stehen lhnen nach der Generierung 10 Tage zur Verfuhrung. Anschlieend werden diese geloscht. Sie
kénnen die Dateien jederzeit erneut anfordern.

Bereitstellung der GEMA Download Altformate: Analog zu Ihren Vorlagen in GEMA Download werden lhnen die GEMA Download Altformate als
»Paket“ direkt unter ,Meine Downloads* zur Verfligung gestellt. Wichtig zu wissen - diese werden Ihnen dort 90 Tage bereitgestellt. Y

11
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ONLINEPORTAL < Hilfe & Kontakt E:
) Detailaufstellung 30.93 MB 03.05.2024 10:53 O
: l
Detailaufstellung 4.03 MB 03.05.2024 10:53 |
MENU i
(G;[';:‘; Dateiformat 6.56 MB 03.05.2024 10:44 O
B8 Dashboard
GEMA Dateiformat
@ Mein Bereich (GDF) 65.17 MB 03.05.2024 10:44 0
O Services GEMA Dateiformat y
(GDF) 30.93 MB 03.05.2024 10:44 0
ACCOUNT GEMA Datelformat 4.03MB 03.05.2024 10:44 O
1 20 (GDF)
| 50 GEMA Dateiformat 6.56 MB 03.05.2024 10:24 O
‘ (GDF) ' o ;
GEMA.DE " 100
Eintrdge pro Seite| 50 v <{ < Ergebnisse 1-50von57 > >

20. Sie konnen die Anzahl der Eintrage pro Seite
im Dropdown Men individuell einstellen.

19. Uber die Pfeile kdnnen Sie die

Seiten weiter- und zuriickblattern.
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GEMA .
ﬂ ONLINEPORTAL < 21. Sollten Sie die entsprechenden Filfe & Kontakt =G

Berechtigungen besitzen, kdnnen Sie tber den
: Meine Ta ntiemen Button Konten auswahlen zur Ansicht Diagramme . () Aufstellungen
om weiterer Mitgliedskonten wechseln.
» \
MEND
L Konten auswihlen {:; Vorlage auswahlen

E% Dashboard
@ Mein Bereich

P Services

ACCOUNT Konto wechseln

[ Alle auswdéhlen
GEMA.DE

Susi Sorglos

22. Es offnet sich ein Fenster, in
dem lhnen alle zur Auswahl
stehenden Konten angezeigt

werden. Markieren Sie die

Kastchen, um die Konten in lhre

Abfrage zu Ubernehmen.

Anschlielend werden lhnen alle

(A vorhandenen Aufstellungen zu

S!Lgl);:: den ausgewahlten Konten

angezeigt. Auch diese Dateien
konnen Sie anfordern.

Andrea Musterfrau

App Demoaccount

[J Mmatthias Mustermann
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