x

GEMA

Beschreibung des Online-Services Elektronisches
Bestatigungsverfahren (EBV)

Liebe Verlegerin, lieber Verleger,
im Vergleich zu den beiden Vorganger-Versionen wird das EBV einfacher durchzufiihren sein. Neuerungen sind in
den einzelnen Kapiteln mit NEU gekennzeichnet. Neues und wichtige Hinweise finden Sie im Kapitel 1.

Das EBV dient nun ausschlief3lich dazu, gegeniiber der GEMA Angaben zu machen, ob der Urheber der Beteiligung
des Verlages an den gesetzlichen Verglitungsanspriichen (z.B. ZPU-Ausschiittungen und Bibliothekstantieme) fur
zukunftige Ausschittungen zugestimmt hat.

Nach § 27a des Verwertungsgesellschaftengesetzes (VGG) diirfen Verlage nur noch dann an den Ausschiittungen auf
gesetzliche Verglitungsanspriiche beteiligt werden, wenn der Urheber der Beteiligung nach der Veroéffentlichung des
Werkes oder bei der Werkanmeldung zugestimmt hat. Die gesetzliche Regelung wurde in § 26 Abs. 3 des GEMA-
Verteilungsplans (VP) umgesetzt. Da bei der GEMA in der Regel der Verlag die Werkanmeldung vornimmt, kann der
Urheber faktisch erst nach der Werkanmeldung der Beteiligung wirksam zustimmen. Die GEMA war daher gezwun-
gen, ein Verfahren zu etablieren, das den Verlagen die Meldung nach der Werkanmeldung erméglicht.

Bitte beachten Sie, dass die Ubermittlung von Angaben im EBV nur fiir zukiinftige Ausschittungen beriicksichtigt
wird. Eine riickwirkende Beteiligung des Verlags an gesetzlichen Verglitungsanspriichen ist nicht moglich. Darliber
hinaus gilt nach § 26 Abs. 3 VP die Regelung in § 41 Abs. 3 VP; daher miissen die in § 41 Abs. 3 VP genannten Fristen
gewahrt werden, damit die Angaben zur Beteiligung an den gesetzlichen Vergilitungsanspriichen fiir einen Ausschit-
tungstermin berticksichtigt werden kénnen.

Fiir die Beteiligung des Verlags an den Nutzungsrechten bedarf es nach § 27 Abs. 2 VGG keiner gesonderten Zustim-
mung des Urhebers. Weitere Angaben hierzu sind daher nicht erforderlich und kénnen im EBV nicht mehr gemacht

werden.

Das EBV finden Sie auf der Website der GEMA bei den Online-Services unter https://www.gema.de/ebv
Dieser Leitfaden soll lhnen als Hilfsmittel zur Bedienung des EBV dienen.

Fur Fragen zu den einzelnen Kapiteln senden Sie uns bitte eine E-Mail an mitgliederservice@gema.de.
Ergdnzungs- und Verbesserungsvorschlage sind ebenfalls herzlich willkommen.

lhre GEMA
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1. EBV 3.0: Wichtige Hinweise und Neues

Urheber-Verlag-Beziehung
(Spalte S der OV-Liste: creator-
assignee-relationship)
Verleger-Beteiligung-Knz (Spal-
te T der OV-Liste und Spalte P
der SV-Liste: participation)

Anderungskennzeichen (Spalte
V der OV-Liste und Spalte S der
SV-Liste: change_flag)

Subverlegtes Repertoire

Suchanfrage immer als Einstieg

Suchanfrage mit Verlags-IPI-
Namensnummer:

Loschung aller alten Listen

Bereich Download aller Werke-
listen entfallt
Verlegerkennzeichen auf VBALL
und VBNUT reduziert

Auswahl ,,@ Alle O .xml O .csv*
entfallt
Bestatigungsvereinbarung /
Zustimmungserklarung nach
§27a VGG

Mitteilung an Beteiligte nach
Verarbeitung der OV-Listen

Sammelregistrierungsbestiti-
gung (csv-Datei) entfillt

MUSIK IST UNS WAS WERT | www.gema.de

Wert = 1: wichtige Voraussetzung, dass das Verleger-
Beteiligung-Kennzeichen (Verlegerkennzeichen)
ubernommen wird.

NEU: VBNUT ist ab sofort der Initialwert bei Werken
und Vereinbarungen. Das EBV ist nur noch notwen-
dig, wenn der Wert VBNUT in VBALL geandert werden
soll. (zweistufiges Anmeldeverfahren).

Wert =U: Voraussetzung dafur, dass das vom Verlag
Ubermittelte Verleger-Beteiligung-Kennzeichen (Ver-
legerkennzeichen) in die GEMA-Datenbank tber-
nommen wird.

Dass die gesetzlichen Vergutungsanspriiche an den
GEMA-Subverlag ausgeschiittet werden durfen, kann
bereits bei der Anmeldung der Katalogvereinbarung
gemeldet werden.

https://www.gema.de/musikurheber/online-services-fuer-
gema-mitglieder/anmeldung-von-subverlagsvertraegen/

NEU: Der Karteireiter Suchanfrage steht deshalb auf
der EBV-Hauptseite nun an erster Stelle

NEU: Vereinheitlichung von OV- und SV-Suchanfrage,
d.h. Suche mit nur einer Verlags-IPI-Namensnummer
NEU: Die zum Start des EBV (2/2017) von der GEMA
bereitgestellten Werke- und Vereinbarungslisten und
die bis Mitte Juli 2018 eigenen erzeugten Listen be-
finden sich nicht mehr in lhrem Account.

NEU: Der Bereich diente dazu, zu Beginn des EBV
2/2017 GEMA-Listen als zip-Dateien bereitzustellen.
NEU: Die Kennzeichen VBNOK und VBUNB waren aus-
schliellich fur die Rickabwicklung notwendig.

NEU: Fur den Listen-Download steht das csv-Format
bereit.

NEU: Im Einspruchsfall des Urhebers fragt die GEMA
den Verlag an. Daher ist der Upload dieses Doku-
ments mit der OV-Liste optional.

NEU: Anstelle der speziell fur die Riickabwicklung
versandten Registrierungsbestatigungen erhalten
jetzt alle Werk-Beteiligten die gewohnte Anderungs-
mitteilungen mit einem vollstandigen Werkanhang
gem. §41 GEMA Verteilungsplan.

NEU: Die Sammelregistrierungsbestatigung wurde
nur fur die Riickabwicklungsphase bereitgestellt.

x

GEMA

Kapitel 7.3

Einleitung zum
EBV-Leitfaden,
S.1

Kapitel 7.1

nebenstehen-
den Link auf
die Website

Kapitel 3.2
Kapitel 5.1.1

Kapitel 3.2

Kapitel 6.2.1
Kapitel 5.1.1
Kapitel 6.2

Kapitel 2, 5.5

Kapitel 6.3

Kapitel 6.3
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2. Uberblick iiber die Unterlagen zum vollstindigen Bestitigungsverfahren

Zum volistindigen Elektronischen Bestatigungsverfahren gehoren:

Werkeliste mit Referenznummer Vereinbarungsliste mit Referenznummer
(Synonym: OV-Liste; Dateiname beginnt mit (Synonym: SV-Liste; Dateiname beginnt mit
EBV_OV..) EBV_SV...)

Bestatigungsvereinbarungen mit Autoren / Zu- Freistellungserklarung mit Referenznummer der

stimmungserklarung gem. §27a VGG oder andere Vereinbarungsliste
Dokumente und Referenznummer der Werkeliste

im Dateinamen

Freistellungserklarung mit Referenznummer der

Werkeliste

NEU:

Den Text der Bestatigungsvereinbarung (Zustimmung des Autors nach § 27a VGG zur Beteiligung des Verlags an den
Ausschiittungen auf gesetzliche Vergiitungsanspriiche) haben wir an die neuen Bedingungen gemaR §27a VGG an-
gepasst. Mit der Abgabe der Freistellungserklarung versichern Sie, dass lhnen der Autor die gemeinsame Beteiligung
an den gesetzlichen Vergiitungsanspriichen zugesichert hat. Die Abgabe der Bestatigungsvereinbarung (Zustimmung
des Autors nach § 27a VGG zur Beteiligung des Verlags an den Ausschiittungen auf gesetzliche Vergltungsanspru-
che) als pdf-Dokument gemeinsam mit dem Hochladen der Werkeliste ist nicht notwendig. Legt der Urheber Wider-
spruch ein, werden wir Sie zum Einreichen direkt auffordern.

Muster der Freistellungserklarung und der Bestatigungsvereinbarung (Zustimmung des Autors nach § 27a VGG zur
Beteiligung des Verlages an den Ausschiittungen auf gesetzliche Vergilitungsanspriiche) sind im EBV hinterlegt.

Die Abgabe einer Freistellungserklarung ist weiterhin fiir jede Werke- oder Vereinbarungsliste zwingend erforderlich.
Die Freistellungserklarung lhres Verlags geben Sie online im EBV ab. Das Dokument 6ffnet sich, sobald Sie den Upload
einer Liste abschlieRen. Mit lhrer Bestatigung der Freistellungserklarung per Mausklick schlieBen Sie den Prozess ab.

Die Referenznummer ist der wichtigste Identifikator, um lhre Angaben in der Liste den eingereichten Zusatzdoku-
menten zuzuordnen, wenn Sie diese mit hochladen. Die Referenznummer muss deshalb auch im Dateinamen der
Bestdtigungsvereinbarungen / Zustimmungserklarungen verwendet werden.

3. Voraussetzungen fiir die Nutzung des EBV

= Der Nutzer ist ein GEMA-Verleger oder er wurde von einem GEMA-Verleger dazu bevollmachtigt.
= Erverflgt Gber einen eigenen Account auf der Website der GEMA www.gema.de.

=  Erist fiir den Online-Service ,Repertoiresuche (erweiterter Zugang)“ freigeschaltet.

= Sind alle drei Voraussetzungen erfiillt, kann das EBV gestartet werden.

Hinweis: Nutzer mit einem bereits vorhandenen Account benétigen nur die Freischaltung fiir den Online-Service
»Repertoiresuche (erweiterter Zugang)“, ggf. mit Vorlage der Vollmacht durch den GEMA-Verleger.
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4. Das EBV im Uberblick
4.1 Startseite des EBV
|
r:t
GEMA
Login
Herzlich willkommen zum Elektronischen Bestétigungsverfahren
4.2 Hauptseite Verlegerbeteiligung
) Kontakt Impressum  English
o
GEMA
Startseite Verlegerbeteiligung Bl Logout

Suchanfrage Originalverlag Subverlag

() Originalveriag () Subverlag

NEU:
Der Karteireiter Suchanfrage steht nun an erster Stelle - er ist Ihr Einstieg in das EBV.

Der Karteireiter Suchanfrage ermaglicht:
= die Zusammenstellung von Original- und Subverlagslisten anhand ausgewahlter Kriterien
= die Anforderung der Listen bei der GEMA zur weiteren Verarbeitung

NEU:

Alle von der GEMA ab Februar 2017 bereitgestellten Listen, sowie lhre alten selbst erstellten Listen aus der Vorgan-
ger-Version wurden aus lhrem EBV-Account gel6scht, denn die darin enthaltenen Kennzeichen VBUNB und VBNOK
werden ab sofort nicht mehr verwendet.

Die Karteireiter Originalverlag und Subverlag enthalten die Funktionen:

= Download der iiber die Suchanfrage erstellten Listen zur weiteren Verarbeitung im eigenen System

= Upload der verarbeiteten Listen

= Funktion Dialogbearbeitung zur Onlinebearbeitung der Listen als Alternative zum Download und Upload der
Listen
Hinweis: Die Dialogbearbeitung eignet sich fiir kleine Listen (max. 500 Zeilen), fiir die die Suchanfrage nicht mit
Unterkonten erfolgt ist.
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5. Startseite

5.1 Inhalt und Funktion
Die Startseite enthalt Hinweise und Anleitungen zum Online-Service. Das sind:

= Links, die auf Formulare und Anleitungen zur Nutzung von Online-Services und des EBV verweisen,
» die Anmelde-Buttons (Login) bzw. ,Anmelden” zur Authentifizierung des Nutzers und
= Kontaktdaten der GEMA fiir das EBV.

5.2 Anmeldung

Uber die Buttons ,Login“ rechts oben oder ,Anmelden” links unten auf der Startseite gelangt man an die Login-Seite
der GEMA: https://www.gema.de/anmelden/

Finmal anmelden: alle GEMA Services nutzen
Benutzername oder E-Mail .
Kennwort \
o

Sind Sie noch nicht registriert?
Neuregistrierung

Kennwort vergessen

Zum Einloggen werden Benutzername oder E-Mail-Adresse und Kennwort eingegeben und auf Anmelden geklickt.
AnschlieRend wird man zuriick auf die Startseite des EBV geleitet. Nach dem Anmelden dndern die oben beschriebe-
nen Buttons ihre Beschriftung in ,Logout” rechts oben und ,Weiter” links unten. Der Button ,Weiter” fiihrt auf die
Hauptseite Verlegerbeteiligung. Mit dem Button ,Logout” schlieBt die Anwendung.
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6. Hauptseite Verlegerbeteiligung

Die Hauptseite Verlegerbeteiligung unterteilt sich in die Karteireiter Suchanfrage, Originalverlag und Subverlag.

6.1 Die Suchanfrage

Mit der Suchanfrage stellen Sie die Werke- oder Vereinbarungslisten aus lnrem Verlagsrepertoire mit jeweils vorge-
gebenen Suchkriterien zusammen und fordern die Listen bei der GEMA an.

Kontakt Impressum  English

Startseite Verlegerbeteiligung B Logout

Originalverlag Subverlag

@

Sucha

(@) Orginalveriag (™) Subverlag

Fur Werkelisten wird die Auswahl Originalverlag (siehe Screenshot) und fiir Vereinbarungslisten die Auswahl Subver-
lag markiert. Je nach Auswahl werden bestimmte Suchkriterien aktiviert bzw. deaktiviert.

(@) Originalverlag (™ Subverlag

Bezeichnung Suche:

Verlags IPI-Namensnummer
[] mit Unterkonten
Vereinbarungsnummer
PWC
CWR-File-Nummer
Werknummer
Verlegerbeteiligung [] vBALL [] VvBNUT
Urheber IPI-Namensnummer
Urhebermame (enthalt)
Werk-Registrierstatus [+]
Erstdokumentation ab
Vereinbarungen [] nichtabgelaufen [] abgelaufene seit |2011]+| B Liste anfordem ]

Mit dem Button Zuriicksetzen leeren Sie die Suchmaske.
Mit dem Button Liste anfordern senden Sie die Suchanfrage an die GEMA ab.
Die Suchanfrage wird anschlieRend unterhalb der Suchmaske in der Tabelle Gespeicherte Suchanfragen gespeichert.

Die Erzeugung der Liste(n) erfolgt nicht sofort, sondern kann 12 - 24 h dauern. Sobald die Liste(n) bereit steht/stehen,
erhalt der Nutzer des Accounts, der die Liste angefordert hat, eine E-Mail-Nachricht.
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6.1.1 Alle Suchkriterien im Uberblick

Bezeichnung Suche Nein
(Pflichtfeld)

Verlags IPI- Ja
Namensnummer

(ohne Unterkonten)

Verlags IPI- Ja
Namensnummer und
mit Unterkonten

Vereinbarungsnummer  Ja

PWC (Publisher Work Ja

Code)*

CWR-File-Nummer* Ja
Werknummer* Ja
Verlegerbeteiligung Nein
Urheber IPI-

Namensnummer

Urhebername (enthilt)

Werkregistrierstatus

Erstdokumentation
erfolgte
Vereinbarungen - nicht
abgelaufen/ abgelaufen
seit

Mit jedem

-Verlegerbeteiligung

- Urheber IPI-Namensnummer
- Urhebername (enthalt)

- Werkregistrierstatus

- Erstdokumentation erfolgte

- Vereinbarungen - nicht abgelaufen/
abgelaufen seit

- Vereinbarungsnummer

- Verlegerbeteiligung

- Urheber IPI-Namensnummer
- Urhebername (enthalt)

- Werkregistrierstatus

- Erstdokumentation erfolgte

- Vereinbarungen - nicht abgelaufen/
abgelaufen seit

- Verlags IPI-Namensnummer ohne und
mit Unterkonten

Nein, nicht kombinierbar

- Werkregistrierstatus Wert 1

- Wert 2 fihrt zu keinem Ergebnis

Nein, nicht kombinierbar

- Verlags IPI-Namensnummer ohne und
mit Unterkonten

- Verlags IPI-Namensnummer ohne und
mit Unterkonten

- Verlags IPI-Namensnummer ohne und
mit Unterkonten

- Verlags IPI-Namensnummer ohne und
mit Unterkonten

- CWR-File-Nummer (Auswahl Wert: 1)
- Verlags IPI-Namensnummer ohne und
mit Unterkonten

- Verlags IPI-Namensnummer ohne und
mit Unterkonten

Ja

Ja

Ja

Nein

Ja

Ja

Ja
Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Nein

Nein

Ja
Ja

Nein

Nein

Nein

Nein

Ja

* Suche ,mit Unterkonten“ bereits enthalten; Verlegerkennzeichen und Ablaufdatum der Vereinbarungen werden nicht ausge-

wertet.
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6.1.2 Suchanfrage erstellen

Nach der Auswahl ,,Originalverlag” oder Subverlag” beginnt jede Suchanfrage mit einer selbstgewahlten Bezeich-
nung im Feld ,Bezeichnung Suche”

Beispiel: Liste des Musterverlags

Je nach Auswahl muss zusatzlich mindestens eines der folgenden Suchkriterien erganzt werden:
= ,Verlags IPI-Namensnummer“ ohne und ,,mit Unterkonten® oder
= PWC“ (Publisher Work Code) oder
= Werknummer“ oder
»= ,CWR-File-Nummer*“ (als alleiniges Kriterium moglich, wird aber nicht empfohlen)

Fiir die verschiedenen Suchkombinationen werden automatisch einzelne Felder deaktiviert, wenn eine Suche die
Kombination mit diesen einzelnen Feldern ausschlief3t. Die deaktivierten Felder sind grau hinterlegt.

Welche Eingabebedingungen im Einzelnen fiir die Suchkriterien gelten, und welche Suchfunktionen im Hintergrund
ablaufen, wenn mit der IPI-Namensnummer gesucht wird, finden Sie im Anhang unter Kapitel 7.2 beschrieben.

6.1.3 Suchanfrage absetzen

Sind alle bendtigten Suchkriterien ausgefillt, schickt man tber den Button Liste anfordern die Suchanfrage ab.
Sie wird anschlieBend unterhalb der Suchmaske in der Tabelle ,,Gespeicherte Suchanfragen“ mit einer automatisch
vom System vergebenen ID-Nummer gespeichert.

Sobald die Liste(n) bereit steht/stehen, erhalten Sie als Nutzer eine E-Mail-Nachricht.

Sie konnen nur lhre eigenen Listen einsehen, bearbeiten und l6schen, auch wenn ein anderer Nutzer aus Inrem Verlag
die gleichen Zugriffsrechte hat.

Hinweis: Die Listen werden pro Hauptkontonummer erzeugt. Deshalb kénnen als Ergebnis Ihrer Suchanfrage , mit
Unterkonten“ mehrere Listen entstehen. Die ID und lhre selbst vergebene ,Bezeichnung Suche® sind bei allen Listen
identisch. Die Listen unterscheiden sich in Beteiligtennummer und Referenznummer. Haben Sie Editionen mit eige-
nen Beteiligtennummern, werden nur fir Werke mit Registrierstatus 2 dieser Editionen eigene Werkelisten erzeugt.
Werke der Editionen mit Registrierstatus 1 befinden sich in der Hauptkontoliste des Verlags, der diese Edition hat.

6.1.4 Gespeicherte Suchanfragen

Die Tabelle ,Gespeicherte Suchanfragen enthalt eine Reihe von Funktionen fiir die Erstellung, Bearbeitung und Ver-
waltung Ihrer Listen. Sie enthalt alle Listen, die aus der Suchanfrage Originalverlag und aus der Suchanfrage Subver-
lag generiert wurden.

Anzahl der Datensatze: 10 25 50 100

Gespeicherte Suchanfragen

Bezeichnung Suchanfrage Referenz Nr
ID = Diatum Status Beteilig. Nr Anzahl
A
245 Test fur EBY Leitfaden 24.07.2012 OV: Ver-IP=00340712549; Werk-Regstatus=1; IN_ARBEIT | 37931 JXES8U 234535
1 ® 2B

Bereiche, Spalten und Funktionen der Tabelle ,,Gespeicherte Suchanfragen” werden im Folgenden naher erlautert.
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Bereiche / Spalten Funktionen

Anzahl der Dstensétze: 10 25 50 100 Wie viele Datensatze (Zeilen) in der Maske ,Gespeicherte Such-
anfrage“ anzeigt werden sollen, kann man hier auswahlen.
Die ,ID“ ist eine automatisch vergebene Nummer, sobald eine

o~ 'o Suchanfrage mit ,Liste anfordern“ abgeschickt wurde. Die IDs
s s konnen auf- und absteigend sortiert werden, s. rote Markie-
rung.
Beispiel fur Filter: Die ,Bezeichnung® entspricht der selbstgewahlten , Bezeich-
Bezeichnung Bezeichnung nung Suche“ aus der Suchanfrage. Ist die Liste der ,,Gespeicher-
Test ten Suchanfragen® zu lang, kann man mit Stichworten nach
Test fir EBV Leitiaden Test for EBV Leitfaden einer bestimmten Bezeichnung filtern. (s. Beispiel).

Das angezeigte Datum ist das Datum, an dem Sie die Suchan-

patum frage mit , Liste anfordern abgeschickt haben.
24072018
Suchanfrage In der Spalte ,,Suchanfrage“ werden die Suchkriterien einer
Suchanfrage abgelegt. Diese Spalte enthalt ebenfalls eine Filter-
OV: VerlIP=00840712849; Werk-Regstatus=1; funktion, s. Beispiel. Es kann nach einzelnen oder allen Suchkri-

Beispiel fir Filter: terien gefiltert werden.

Suchanfrage
Werk

v Verl-1P=00840712849; Werk-Regstatus=1;

»Status“ zeigt den Bearbeitungsstand einer Suchanfrage (NEU
Status oder LISTE_LEER) bzw. der daraus generierten Listen (ERSTELLT,
IN_ARBEIT, BEENDET) an.

IN_ARBEIT

Wurden aus der Suchanfrage eine oder mehrere Listen gene-
Beteilig. Nr riert, wird die Beteiligtennummer des Verlags angezeigt. Eine
Suchanfrage kann als Ergebnis 1 — n Listen erzeugen. Das ist
abhangig davon, ob mit Unterkonten gesucht wird.
Beispiel fiir Filter Pro Liste wird eine eindeutige Referenznummer erzeugt.
Referenz Nr Mit einem Klick auf die Referenznummer 6ffnet sich die Funkti-
on ,Bearbeitung einer Beteiligtennummer (Referenznummer)*.
JXS88U Eine Filterfunktion ist ebenfalls vorhanden, s. Beispiel.

Referenz Nr

Die ,Anzahl“ zeigt die Anzahl der Zeilen an, die die erstellte
Liste enthalt.
234538 Empfehlung: Listen mit weniger als 500 Zeilen und Suchanfrage
ohne Unterkonten sind fiir die Dialogbearbeitung geeignet.
Kopieren Kopieren oder Loschen  Die Kopierfunktion: Suchkriterien einer bereits angeforderten
- i Liste werden in die Suchmaske tibernommen. Die ,Bezeichnung
] (XD Suche® muss neu vergeben werden. Die Suchkriterien sind an-
derbar.
Die Loschfunktion (s. Markierung): Listen mit dem Status LIS-
TE_LEER, ERSTELLT und IN_ARBEIT kann der Nutzer I6schen. Fiir
die Status NEU und BEENDET geht das nicht.
—_ Korrespondierend zur Anzahl der Datenséatze (siehe oben) kann
vor- und zuriickgeblattert werden.

Anzahl

"
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6.2 Download-Funktionen in den Karteireitern Originalverlag und Subverlag

Die zum Download verfiigbaren Listen sind auf die Berechtigungen des eingeloggten Nutzers zugeschnitten.

Wie beim Online-Service ,Repertoiresuche (erweiterter Zugang)“ werden die Hauptkontonummern der Verlage er-
mittelt, fiir die ein Nutzer berechtigt ist, erweiterte Daten zu sehen. Darunter fallen alle GEMA-Verlage, die von ei-
nem GEMA-Verlag gefiihrt bzw. administriert werden und diese Geschaftsbeziehung bei der GEMA hinterlegt ist
sowie die Editionen, die der Verlag und seine gefiihrten bzw. administrierten Verlage haben.

Hinweis: Die Hauptkontonummer ist die Beteiligtennummer bzw. Mitgliedsnummer, auf die ein GEMA-Mitglied Aus-
schiittungen erhalt.

Der Aufbau der Maske und die Listen-Download-Funktionen folgen fiir Werkelisten/OV-Listen (Karteireiter Original-

verlag) und fiir Vereinbarungslisten/SV-Listen (Karteireiter Subverlag) demselben Prinzip. Die nachfolgende Be-
schreibung anhand der Werkelisten kann ebenso fiir die Vereinbarungslisten angewandt werden.

6.2.1 Bearbeitung einer Beteiligtennummer (Referenznummer)

Startseiie Verlegerbeteiligung B Logout

Suchanfrage Originalveriag Subveriag

Bearbeitung einer Beteiligtennummer (Referenznummer)
|W<'ﬂhle Beteiligtennr. (Referenznr.) il

Hinweis: Zur besseren Ubersicht wurde die Funktion ,,Download aller Werkelisten“ (One-Klick-Download) entfernt.
Sie enthielt die von der GEMA 02/2017 bereitgestellten Listen, die in Format und Inhalt inzwischen veraltet sind.

Sie beginnen mit der Funktion Bearbeitung einer Beteiligtennummer (Referenznummer). Hinter jeder Hauptkonto-
nummer wird in Klammern die dazugehdrige Referenznummer angezeigt.

Wenn Sie in der Suchanfrage auf die Referenznummer geklickt haben, ist diese Liste bereits ausgewahlt.

Alternativ wahlen Sie die Liste aus dem Meni aus. Danach legen Sie den Bearbeitungsmodus Listendownload oder
Dialogbearbeitung fest und speichern. Einmal gespeichert lasst sich der Bearbeitungsmodus fiir eine Liste nicht mehr
andern.

Startseite Verlegerbeteiligung

Suchanfrage | Originalveriag | Subverlag

Bearbeitung einer Beteiligtennummer (Referenznummer)
[33621 (2REVXT) ~]

Wihlen Sie einen Bearbeitungsmodus

(") Listendownload () Dialogbearbeitung

Speichern

AnschlieBend 6ffnet sich der Abschnitt Download der Werkelisten zur Verlegerbeteiligung.
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6.2.2 Listendownload

Hinweis:
Bitte verwenden Sie diesen Bearbeitungsmodus immer fiir Listen, die mit dem Suchkriterium ,,mit Unterkonten® er-

stellt wurden, und fuir alle groRen Listen (Zeilenanzahl groBer 500) zur manuellen Bearbeitung in Excel. (siehe An-
hang Kapitel: 7.6)

Die ausgewahlte Liste steht im csv-Format zum Download per Export-Button bereit. Gleichzeitig 6ffnet sich der Be-
reich Upload der gekennzeichneten Listen und der ausgefiillten Formulare an die GEMA.

Download der Werkelisten zur Verlegerbeteiligung

Dateiname Erstellungsdatum Dateigroie
& Export | EBV_OW_37931_I3ZLEM csv 25.07 2015 19:48:30 671139 KB

Download Dokumente

Freistellungserklérung | Bestitigungsvereinbarung | Technische Formatbeschreibung |

Upload der gekennzeichneten Listen und der ausgefiillten Formulare an die GEMA

Datei hinzufuegen

Im Bereich Download Dokumente sind die Freistellungserklarung, Bestétigungsvereinbarung (Zustimmung des Au-
tors nach § 27a VGG zur Beteiligung des Verlags an den Ausschiittungen auf gesetzliche Vergiitungsanspriiche) so-
wie die Technische Formatbeschreibung im PDF-Format zum Download verfiigbar.
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6.3 Upload-Funktionen in den Karteireitern Originalverlag und Subverlag

Der Aufbau der Maske und die Listen-Upload-Funktionen folgen fiir Werkelisten (Karteireiter Originalverlag) und fiir
Vereinbarungslisten (Karteireiter Subverlag) demselben Prinzip. Die nachfolgende Beschreibung anhand der Werke-
listen kann ebenso fiir die Vereinbarungslisten angewandt werden.

Sie wahlen im Bereich Bearbeitung einer Beteiligtennummer (Referenznummer) die Werkeliste aus, die Sie uploaden
wollen, entscheiden sich fiir den Listendownload und gehen auf Speichern.

Logout

Startseite Verlegerbeteiligung

Originalverlag Subverlag

Bearbeitung einer Beteiligtennummer (Referenznummer)
5240 (1IYBGRD) [~

Waéhlen Sie einen Bearbeitungsmodus

@ Listendownload () Dialogbearbeitung

B Sveichern |

Unterhalb des Bereichs Download Dokumente 6ffnet sich der Upload-Bereich:

Download Dokumente

Freistellungserklérung | Bestétigungsvereinbarung | Technische Formatbeschreibung |

Upload der gekennzeichneten Listen und der ausgefiillten Formulare an die GEMA

Datei hinzufusgen

Hochgeladene Dateien
Bisher sind noch keine Dateien hinterlegt

54 Abschlielien

Wenn Sie die aktuelle Bearbeitung abschliefen, kénnen Sie keine weiteren Datelen zu dieser Liste hinzufigen.

Uber den Button Datei hinzufuegen wihlen Sie die gekennzeichnete Liste und ggf. die Dokumente zu den Bestati-
gungsvereinbarungen / Zustimmungserklarungen Schritt fiir Schritt aus und laden sie dann {liber den Button Upload

starten hoch.
Die Liste muss im csv-Format und die Zusatzdokumente missen im PDF-Format gespeichert sein.
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Uber Datei hinzufuegen verzweigen Sie auf Ihren lokalen Rechner und gehen in das Verzeichnis, in dem Sie die ge-

kennzeichnete Liste sowie die Zusatzdokumente abgelegt haben.

@v‘ » Computer ¥ Lokaler Datentrager (C:) » EBV_OV Listen

Organisieren = In Bibliothek aufnehmen - Freigeben fur ~ Neuer Ordner
-
© Favoriten Name
M Deskiop “h] EBV_OV_697494_31503Z

l4 Downloads “X EBV_OV 697494 31503Z BV Mustermann

Bitte fligen Sie alle Dateien einzeln hinzu und starten den Upload: Button Upload starten

Upload der gekennzeichneten Listen und der ausgefiiliten Formulare an die GEMA

Datei hinzufuegen Upload starten
CAEBV_OV_Listen\EBV_OV_697494_31503Z.csv Cancel
CAEBV_OV_Listen\EBV_OV_697494 31503Z_BV_I Cancel

Hochgeladene Dateien
Bisher sind noch keine Dateien hinterlegt

£1 Abschlielien

Wenn Sie die aktuelle Bearbeitung abschliefen, konnen Sie keine weiteren Dateien zu dieser Liste hinzufigen.

Die erfolgreich hochgeladenen Dateien werden im Fenster Hochgeladene Dateien mit Datum und Uhrzeit angezeigt.

Hochgeladene Dateien
1 EBV_OV 697494 315037 csvpr—
q:l am 31.08.2017 um 00:37:25
” EBV_OV_ 697494 315037_BV_Mustermann. pdf =
EJ am 31.08.2017 um 00:37:37

k4 Abschlieften|

Wenn Sie die aktuelle Bearbeitung abschliefen, konnen Sie keine weiteren Dateien zu dieser Liste hinzufiigen.

Sind alle notwendigen Dateien vollstandig hochgeladen, beenden Sie mit AbschlieBen den Prozess.

Es 6ffnet sich das Fenster mit der Freistellungserklarung, die die Referenznummer der Liste ibernommen hat:
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Freistellungserklarung in Englisch anzeigen ~

Freistellungserkldarung

|. Der Verleger hat an dem Online-Service Elektronischen Bestatigungsverfahren (EBV) teilgencmmen. Nach § 27a des
WVerwertungsgesellschaftengesetzes (VGG) werden Verlage an den Ertragen von Verwertungsgesellschaften aus der
Wahrnehmung von gesetzlichen Vergltungsansprichen nur beteiligt, wenn der Urheber nach der Verdffentlichung des
Werkes oder bei der Anmeldung des Werkes gegenuber der Verwertungsgesellschaft der Beteiligung des Verlages zustimmt.
Im Rahmen des Elektronischen Bestatigungsverfahrens kénnen die Verlage der GEMA durch das Einreichen von Listen
werkbezogen bzw. fir jede Katalogvereinbarung oder jeden Einzelsubverlagsvertrag mitteilen, ob die Voraussetzungen nach
§ 27a VGG fir ihre Beteiligung an zukinftigen Ausschittungen auf gesetzliche Vergltungsanspriche vorliegen.

Scrollen Sie in diesem Fenster ganz nach unten zum Zustimmungsfeld...

[] lchstimme zu

... setzen Sie das Hakchen als Zustimmung und bestatigen Sie mit Ja.

[+ lch stimme zu

Im Upload-Fenster erscheint die Information:

Upload der gekennzeichneten Listen und der ausgefiiliten Formulare an die GEMA

Die Bearbeitung dieser Beteiligtennummer (Referenznummer) wurde von lhnen abgeschlossen. Eine weitere Bearbeitung ist nicht mehr
maglich.

Die hochgeladenen Dateien bleiben weiterhin sichtbar. Léschen und AbschlieBen sind deaktiviert.

Hochgeladene Dateien

~1 EBV_OV_ 697494 31S03Z.csv
am 31.08.2017 um 00:37:25

- EBV_OW_697494_315037_BV_Mustermann pdf Boct
am 31.08.2017 um 00:37:37

k4 Abschlieien

Die Bearbeitung fur diesen Verlag ist abgeschlossen. Ihre bisher hochgeladenen Dateien werden zur Zeit von der GEMA geprift.

Die GEMA priift die Dateien zunachst auf technische und anschlieRend auf inhaltliche Validitat. Per E-Mail teilen wir
lhnen mit, ob die Verarbeitung erfolgreich war oder welche Fehler noch zu bereinigen sind.

Nachdem lhre Eintrage an den Werken dokumentiert wurden, versenden wir eine Anderungsmitteilung pro Werk
(GEMA VP §41), wenn das Werk Registrierstatus 1 hat. Fir Werke mit Registrierstatus 2 und fiir Vereinbarungen wer-
den keine Mitteilungen versandt. Die zusatzlich fiir die Riickabwicklung erzeugten Sammelregistrierungsbestatigun-

gen entfallen.
Nicht verarbeitete Zeilen jeder Liste werden als DIDAS-NOK-Dateien (siehe Kapitel 7.7) nach der Verarbeitung der
Listen an Ihre E-Mail verschickt.
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6.4 Dialogbearbeitung in den Karteireitern Originalverlag und Subverlag

In der Dialogbearbeitung folgen der Aufbau der Maske und die Vorgehensweise bei Werkelisten (Karteireiter Origi-
nalverlag) und bei Vereinbarungslisten (Karteireiter Subverlag) demselben Prinzip. Sie kdnnen die beschriebenen
Schritte in beiden Bereichen anwenden.

Hinweis: Fiir Listen, die mit dem Suchkriterium ,mit Unterkonten” gesucht wurden, ist die Dialogbearbeitung nicht
geeignet. Die Tabellen in der Dialogbearbeitung enthalten nur den Verlag, der Hauptkontoinhaber ist. Editionen des
Verlags werden nicht extra ausgewiesen. Sind die Edition eines Verlags und der Verlag gleichzeitig als Originalverlag
am Werk beteiligt, wird anstelle der Edition in einer weiteren Zeile der Verlag ausgegeben.

Sie wahlen im Bereich Bearbeitung einer Beteiligtennummer (Referenznummer) die Werkeliste aus, die Sie im Dialog
bearbeiten wollen, entscheiden sich fiir die Dialogbearbeitung und gehen auf Speichern.

Startseite Werlegerbeteiligung

Originalverlag Subverlag Suchanfrage

Bearbeitung einer Beteiligtennummer (Referenznummer)
697494 (21562V) v

Wihlen Sie einen Bearbeitungsmodus

() Listendownload (@ Dialogbearbeitung

4 Speichern |

Uber Wihle Autor werden alle Autoren angezeigt, von denen Werke in der Werkeliste enthalten sind.

&4 Wahle Autol
Rolle Urh. Urh. Urh. Verlags Gilitig :
Werknr. « Titel Urh. | Name vorn. P Verlagsname PWC |P-Namens FWR Verlegerbet. von/bis Anderung

Bitte wahlen Sie einen Autor aus.
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Markieren Sie einen, mehrere oder alle Autoren. Mit Ubernehmen |3dt das System deren Werke.

|
| Wihle Autor({en)
Hinweis: Halten Sie die Strg-Taste gedriickt, um mehrere Autoren zu wihlen
IP Name Nr. Name Vorname

288936400 UNKNOWN COMPOSER. ..

d Unernehmen | d Schiieren |

lhr gewihiter Bearbeitungsmodus

Dialogbearbeitung

B4 Wiahle Autor
Werknr. & Titel Rolle Urh. Urh. Urh. Verlags

Giiltig
Urh. Name Vorn. IP EEEETELD e IP-Namens

vonibis

01.08.2012
™ -31.12.2012 O

PWR Verlegerbet. Anderung

01.01.2012
M VBALL (v 57 012 O

Auch hier kann es bereits Vorbelegungen aus verarbeiteten Dateien geben.
Wollen Sie diese korrigieren, dndern Sie die entsprechenden Werte und setzen in der Feld/Spalte Anderung ein Hik-
chen. Ist der Eintrag bereits in Ordnung, lassen Sie alles wie es ist. Es wird kein Hikchen im Feld Anderung gesetzt.

Hinweis: Alle Zeilen werden verarbeitet, die im Feld Anderung ein Hikchen haben. Tragen Sie in den Feldern PWR
oder/und Verlegerbeteiligung einen Wert ein, wird automatisch ein Anderungshikchen gesetzt. Bitte |6schen Sie das
Anderungshékchen, wenn die Anderung nicht ibernommen werden soll.

Wir weisen auch auf die Infografik im Anhang, Kapitel 7.1

Bei Zeilen, die noch keine Eintrage haben, und zu denen Ihnen entsprechende Unterlagen vorliegen, gehen Sie wie
folgt vor:

Mit Klick in das Feld PWR kennzeichnen Sie die von Ihnen vertretenen Urheber. Das Hakchen bedeutet Ja. Das Feld

Verlegerbet. wird aktiv. Im Drop-Down-Menti stehen nun die Werte der Verleger-Beteiligung-Kennzeichen zur Aus-
wahl bereit:

VBALL Beteiligung des Verlegers an Nutzungsrechten und
gesetz|. Vergutungsanspriichen

VBNUT Beteiligung des Verlegers an Nutzungsrechten und
nicht an gesetzl. Vergiitungsanspriichen

Wir empfehlen, Ihre Arbeitsergebnisse alle 10 min tber den Button Speichern zu sichern, mindestens jedoch dann,
bevor Sie sich ausloggen, um die Kennzeichnung zu einem spateren Zeitpunkt fortzusetzen.
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Solange Sie den Prozess noch nicht endgiiltig abgeschlossen haben, kdnnen Sie die Werte in den Spalten PWR, Verle-
gerbet. und Anderung jederzeit dndern.

Werknr. « Titel E‘::e Nl;ﬂ'e \'l,J;r':‘ UI';' Verlagsname PWC IF"{:ITn?:ns PWR Verlegerbet. v(il:\m?s Anderung
%] O 22012 U
v Yoz L
v 2313 2013
v %3t 122014
v ez | M
v o | M

Zum Ubermitteln der gednderten Listeneintrage an die GEMA speichern Sie zunachst die Liste und scrollen auf der
Seite nach unten zum Bereich: Upload der gekennzeichneten Listen und der ausgefiillten Formulare an die GEMA.

Optional kénnen Sie noch die Dateien mit den eingescannten Zusatzdokumenten hochgeladen.

AnschlieRend klicken Sie auf AbschlieBen und die Freistellungserklarung 6ffnet sich.

Im Kapitel 6.3 Upload-Funktionen in den Karteireitern Originalverlag und Subverlag finden Sie die Beschreibung der
einzelnen Schritte zum Upload sowie zur Ubermittlung der Freistellungserklarung.

Abweichungen bei der Dialogbearbeitung im Karteireiter Subverlag:

In der Liste gibt es nur zwei Felder fiir Ihre Eintrage: Verlegerbet. und Anderung.
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7. Anhang

7.1 Infografik zum Change flag (Kennzeichen Anderung)

Hinweis: Haben Sie in Ihrer hochgeladenen Liste kein Change flag gesetzt, wird lhre Liste wieder in den Status
IN_ARBEIT gesetzt. Sie erganzen die Change flags in den entsprechenden Zeilen und laden die Liste erneut hoch,
nachdem Sie die alte Liste aus dem Upload-Ordner gelscht haben. (siehe Kapitel 6.3)

VERLEGERBETEILIGUNG Et

Kennzeichnung der Ubermittlung von Anderungen und Ergiinzungen
im Elektronischen Bestédtigungsverfahren (EBV) an die GEMA GEMA

Verarbeitung der Datensitze

Besonders wichtig im EBV ist das Bearbeitungsfeld .change_flag” (Excel-Liste) bzw. , Anderung”

(Dialog). Darin kennzeichnet der Verlag, ob die Informationen in der betreffenden Zeile zur Urheber
Verlagsbeziehung und Verlegerbeteiligung in die Dokumentation der GEMA dbernommen werden sollen.
So wird verhindert, dass ungewollt Daten in der Dokumentation uberschrieben werden.

ANDERUNGEN UND ERGANZUNGEN IN DEN WERKE- UND VEREINBARUNGSLISTEN

Sollen die Anderungen

> Online EBV-Dialog - Spalte ANDERUNG
libernommen werden?
v

Ja Nein
EBV Hakchen Hakchen
Anderungen setzen entfernen
te?
Erginzungen
. Sollen die Anderungen
Excel-Liste Spatte CHANGE FLAG
libernommen werden?
¥
Ja Nein
LU” (Update) Spalte leer
setzen lassen
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7.2 Suchanfrage: Suchkriterien und Eingabebedingungen

Bezeichnung Suche:
Pflichtfeld; der Nutzer muss individuell seine
= Suchanfrage benennen.
* max. 100 stelliger alphanumerischer Wert
= Die Bezeichnungen der Suchanfragen diirfen sich nicht wiederholen.

Verlags-IPI-Namensnummer:

Das wichtigste Suchkriterium ist die IPI-Namensnummer. IPI steht fiir Interested Party Information. Sie ist die inter-
national giiltige, eindeutige Namens-Nummer fiir einen Urheber- oder Verlagsnamen. Mehr Informationen finden
Sie hier:

https://www.gema.de/musikurheber/online-services-fuer-gema-mitglieder/recherche-beteiligte/

Jeder Urheber und Verlag erhélt bei der Aufnahme in die GEMA auch gleichzeitig seine IPI-Namensnummer(n) mitge-
teilt. Sie sind auf Werkausdrucken enthalten bzw. in der Repertoiresuche (erweiterter Zugang) unter
https://online.gema.de/werke/search.faces an den eigenen Werken zu finden.

NEU:
Pro Suchanfrage kann nur noch mit einer Verlags-IPI-Namensnummer gesucht werden. Die Suche mit max. vier Ver-
lags-IPI-Namensnummern wurde abgeschaltet.

— genau 1 numerischer Wert mit max. 11 Zeichen Lange

— die IPI-Namensnummer gehort zu einer Beteiligten-Nr., fiir die der angemeldete Nutzer berechtigt ist

— Anhand der eingegebenen IPI-Namensnummer ermittelt das System automatisch alle weiteren IPI-
Namensnummern des Verlags und bezieht sie in die Suche ein.

Verlags-IPI-Namensnummer mit Unterkonten:
— ausgehend von dem eingeloggten Nutzer bzw. der ,Verlags-IPl-Namensnummer” als Suchkriterium wer-
den auch alle in der Verlagshierarchie zugeordneten Unterkonten mit ausgewertet, fiir die der angemel-
dete Nutzer berechtigt ist.

Ubersicht: Suche mit IPI-Namensnummer ohne und mit Unterkonten

genau eine IPI- Ausgehend von der eingegebe- Alle Werke bzw. Vereinba- Mit weiteren Suchkriterien

Namensnummer  nen IPI-Namensnummer werden  rungen unter der Mitglieds- kann der Umfang der Da-
alle weiteren IPI- nummer des Verlags, auch tenmenge eingeschrankt
Namensnummern ermittelt, die  abgelaufene. werden.

zur Mitgliedsnummer des Ver-
lags gehoren.

genau eine IPI- Ausgehend von der Mitglieds- Alle Werke bzw. Vereinba- Wir empfehlen, mit weite-
Namensnummer  nummer, zu der die IPI- rungen unter der Mitglieds- ren Suchkriterien den Um-
mit Unterkonten = Namensnummer gehort, werden nummer des Verlags, sowie fang der Datenmenge

alle IPI-Namensnummern der die Werke bzw. Vereinbarun-  einzuschranken.

Verlagshierarchie ermittelt,d.h.  gen aller Editionen und aller

es erfolgt die Einbeziehung der gefiihrten Verlage und deren

Unterkonten (Editionen) und der  Editionen unter der Verlags-

gefiihrten Verlage und deren hierarchie, auch abgelaufene.

(Unterkonten) Editionen.
Hinweis: Registrierstatus 2-
Werke der Editionen mit ei-
gener Kontonummer werden
in einer eigenen Liste ausge-
geben. Registrierstatus 1
Werke befinden sich in der
Liste des Hauptkontos.
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Vereinbarungsnummer:
—  14-stelliger alphanumerischer Wert beginnend mit ,35AGR" + neun Ziffer links mit "0" aufgefullt
Beispiel: 35AGR001326989
— Hinweis: Die Vereinbarungsnummer ist auf jeder Vereinbarungsdeklaration zu finden.

PWC:
— genau 1 alphanumerischer Wert mit 14 Zeichen Lange

CWR-File-Nr.:
— genau 1 alphanumerischer Wert mit 9 Zeichen Lange

Werknummer:
— genau 1 numerischer Wert mit max. 10 Zeichen Lange

Verlegerbeteiligung:

NEU:
Es stehen nur noch die Checkboxen VBALL und VBNUT zur Verfiigung. Die Kennzeichen VBNOK und VBUNB werden
nicht mehr benétigt. Sie waren fir die Durchfiihrung der Riickabwicklung notwendig.

—  Wird keine Auswahl getroffen oder aktiviert man beide Checkboxen (VBNUT und VBALL), wird immer mit
beiden Werten gesucht.
— Mochte man gezielt einen Wert abfragen, wird dieser angeklickt.

Urheber IPI-Namensnummer:
— genau 1 numerischer Wert mit max. 11 Zeichen Lange
— Anhand der eingegebenen IPI-Namensnummer ermittelt das System automatisch alle weiteren IPI-
Namensnummern des Urhebers und bezieht sie in die Suche ein.
— Es werden nur Werke ermittelt, fiir die der angemeldete Nutzer berechtigt ist

Urhebername (enthilt):
— max. 90-stelliger alphanumerischer Wert

— Die Suche ist eine ,enthdlt“-Suche. Werden zu dem eingegebenen Urhebernamen unterschiedliche Ur-
heber gefunden, erfolgt die Suche mit allen gefundenen Urhebern.

Werk-Registrierstatus:
— Suche nach Werken mit Registrierstatus 1 = abrechnungsfahig oder Registrierstatus 2 = vorlaufig doku-
mentiert (noch nicht abrechnungsfahig).
— Ohne Auswahl wird automatisch immer mit beiden Status gesucht.

Erstdokumentation erfolgte:
— Auswahl eines Zeitraums, in dem das Werk in der Datenbank dokumentiert wurde.

— Bitte beachten Sie, dass das Erstdokumentationsdatum nicht in jedem Fall im System dokumentiert sein
muss und auch nur einen Anhaltspunkt darstellt.

Vereinbarungen (nicht abgelaufen / abgelaufen seit):

— Ohne Auswahl wird immer sowohl nach bereits abgelaufenen als auch nach aktuell giiltigen oder in der
Zukunft gultigen Werkvereinbarungen gesucht.

— Mochte man gezielt nur aktuell giiltige oder in der Zukunft liegende Werkvereinbarungen suchen, akti-
viert man die Checkbox ,,nicht abgelaufen®.

— Mdchte man gezielt nach bereits abgelaufene Werkvereinbarungen suchen, aktiviert man die Checkbox
»abgelaufen seit”. Standard gemaR vorbelegt ist das Jahr 2011. Das bedeutet, man sucht alle Werkver-
einbarungen, die seit dem 01.01.2011 abgelaufen sind.
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7.3 Aufbau der Werkelisten (Auszug aus der Formatbeschreibung)

Nur die Spalten S, T und V diirfen pro Listen-Zeile bearbeitet werden.

A assignee membership no Originalverlag BeteiligNr
B assignee ip_name_no Originalverlag IP-Name-Nr
C assignee name Originalverlag Name

D main account membership no Hauptkonto BeteiligNr

E main account ip_name_no Hauptkonto IP-Name-Nr

F main account name Hauptkonto Name

G publisher work code Verlagswerkenummer

H society work code WerkNr-WerkfassungsNr

I work status Registrierstatus

J initial load date Datum der Erst-Erfassung in der Datenbasis
K valid from Vereinbarung giiltig ab

L valid until Vereinbarung giiltig bis

M work title Werktitel

N creator role Urheber Rolle

(o) creator membership no Urheber BeteiligNr

P creatorip_name_no Urheber IP-Name-Nr

Q creator last name Urheber Nachname

R creator first name Urheber Vorname

S creator-assignee-relationship Urheber-Verlag-Beziehung
T participation Verleger-Beteiligung-Knz
u reference no ReferenzNr

\" change_flag Anderungskennzeichen

Die Erfassung der Vereinbarungen zwischen Urheber und Verleger erfolgt in den Spalten:

S creator-assignee-relationship Urheber-Verlag-Beziehung
T participation Verleger-Beteiligung-Knz

Die Spalte Urheber-Verlag-Beziehung kann den Wert 0 (=Nein, keine Vertragsbeziehung zwischen Urheber und Ver-

lag) oder den Wert 1 (=Ja, Verlag hat mit Urheber eine Vertragsbeziehung) enthalten.

Nein

Die Vorbelegung beider Spalten ist das Ergebnis friiher verarbeiteter Informationen aus dem EBV oder einer Werk-
anmeldung.
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Ist die Spalte Urheber-Verlag-Beziehung mit dem Wert 1 (=Ja) vorbelegt, enthilt die Spalte Verleger-Beteiligung-KNZ
(=Kennzeichnung) den Wert VBALL oder VBNUT. Ist der Wert 0 (=Nein) eingetragen, ist sie mit dem Wert VBNUT vor-
belegt.

Die Bedeutung der Verleger-Beteiligung-Kennzeichen:

VBALL Beteiligung des Verlegers an Nutzungsrechten und gesetzl. Vergiitungsanspriichen

VBNUT Beteiligung des Verlegers an Nutzungsrechten und nicht an gesetzl. Vergiitungsanspriichen

Spalte change_flag = Anderungskennzeichen (siehe Graphik in Kapitel 7.1)

U geanderter Datensatz (nur diese werden weiterverarbeitet)

Der Buchstabe U muss immer als Grol3buchstabe eingetragen sein. Die Abkiirzung U steht fiir Update.

Hinweis:

Bei allen Zeilen, die Sie bearbeiten und die anschlieBend an die GEMA lbermittelt werden, ist in der

Spalte (change_flag) in der jeweiligen Zeile der Wert U zu vermerken. Der Wert U (change_flag) zeigt der GEMA an,
dass der Datensatz zur Verarbeitung beriicksichtigt werden soll.

Lassen Sie die Spalte change_flag leer, zeigen Sie an, dass die vorbelegten Werte in den Spalten S und T bei der Ver-

arbeitung der Listen aktuell sind. Bei der Verarbeitung werden sie nicht beriicksichtigt. (siehe auch Anhang 7.1)

7.4 Aufbau der Vereinbarungslisten (Auszug aus der Formatbeschreibung)

Nur die Spalten P und S diirfen pro Listen-Zeile bearbeitet werden.

assignee membership no
assignee ip_name_no
assignee name

main account membership no
main account ip_name_no
main account name

assignor role

assignor membership no
assignor ip_name_no
assignor name

agreement no

agreement type

valid from

valid until

society work code
participation

participation ip membership number
reference no

change_flag

w0902 T A" ITOmMmmMmoOogNw >

MUSIK IST UNS WAS WERT | www.gema.de

Subverlag BeteiligNr
Subverlag IP-Name-Nr
Subverlag Name
Hauptkonto BeteiligNr
Hauptkonto IP-Name-Nr
Hauptkonto Name
Abgebender Rolle
Abgebender BeteiligNr
Abgebender IP-Name-Nr
Abgebender Name
Vereinbarungsnummer
Vereinbarungstyp
Vereinbarung Giltig ab
Vereinbarung Gultig bis
GEMA Werk Nummer
Verleger-Beteiligung-Knz
GEMA Subverlag BeteiligNr
ReferenzNr
Anderungskennzeichen
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In der Spalte L Vereinbarungstyp (agreement type) kommt entweder der Wert Single Song Agreement (Einzelsubver-
lagsvertrag) oder Catalogue Agreement (Katalogvereinbarung) vor.

Zum Einzelsubverlagsvertrag wird in Spalte O die dazugehdrige GEMA Werk Nummer (society work code) mit ausge-
geben. Bei Katalogvereinbarungen ist die Spalte O GEMA Werk Nummer leer und es wird nicht unterschieden, ob es
sich um Generalvertrage oder Optionsvertrage handelt.

Hinweis: Die Vereinbarungsliste enthalt immer nur die direkt geschlossenen Vertrage zwischen dem GEMA-
Subverlag und dem abtretenden Verlag. Alle Anschliisse, die in diesem finalen Vertrag enden, werden nicht mit aus-
gegeben. Uber die Verkettung erhalten diese automatisch das gleiche Kennzeichen.

Das Verleger-Beteiligung-Knz tragen Sie bitte in die Spalte P ein:

participation Verleger-Beteiligung-Knz

Spalte change_flag = Anderungskennzeichen (sieche Graphik in Kapitel 7.1)

U geanderter Datensatz (nur diese werden weiterverarbeitet)

Der Buchstabe U muss immer als Grol3buchstabe eingetragen sein. Die Abkiirzung U steht fiir Update.

Hinweis:

Bei allen Zeilen, die Sie bearbeiten und die anschlieBend an die GEMA lbermittelt werden, ist in der

Spalte (change_flag) in der jeweiligen Zeile der Wert U zu vermerken. Der Wert U (change_flag) zeigt der GEMA an,
dass der Datensatz zur Verarbeitung beriicksichtigt werden soll.

Lassen Sie die Spalte change_flag leer, zeigen Sie an, dass die vorbelegten Werte in den Spalten S und T bei der Ver-
arbeitung der Listen aktuell sind. Bei der Verarbeitung werden sie nicht beriicksichtigt. (siehe auch Anhang 7.1)
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7.5 Dateiformat und Dateinamen der Zusatzdokumente fiir originalverlegtes Reper-
toire

Im Unterschied zur Bestatigungsvereinbarung zwischen Urheber und Verlag fir den Zeitraum der Rlickabwicklung
(GEMA-Auszahlungen zwischen dem 01.07.2012 und 24.12.2016) kann der Urheber (Autor) nun seine Zustimmung

nach § 27a VGG zur Beteiligung des Verlages an den Ausschiittungen auf gesetzliche Vergiitungsanspriiche erteilen.

Sie mussen beim Einreichen lhrer Werkelisten keine Bestatigungsvereinbarung / Zustimmungserklarung mit hochla-
den. Im Einspruchsfall des Urhebers werden wir Sie auffordern, diese nachzureichen.

Dateiformat fiir Zusatzdokumente: PDF-Format, auch als zip-Datei

Dateiname fiir Zusatzdokumente: abgeleitet von der Werkeliste werden Beteiligtennummer (Hauptkontonummer)
und Referenznummer der Liste tibernommen.

Beispiel:

Dateiname der Werkeliste

EBV_OV_5240_IYBGRD.csv

Dateiname der Bestatigungsvereinbarung / Zustimmungserklarung
EBV_OV_5240_IYBGRD_BV_Urheber

Die ersten vier Bestandteile des Namens sind identisch mit der Werkeliste. Zusatzlich erganzt werden die rot markier-
ten Bestandteile BV_und ein Freitextfeld mit dem Namen des Urhebers. Das Freitextfeld darf keine Umlaute und
Sonderzeichen enthalten. Die Endung der Datei (orange markiert) ergibt sich beim Abspeichern im PDF-Format au-
tomatisch.

Hinweis: Gehoren zu einer Werkeliste mehr als eine Bestatigungsvereinbarung / Zustimmungserklarung, konnen
diese auch in einem PDF-Dokument zusammengefasst werden. Wichtig ist, dass fiir den Dateinamen folgende Kon-
vention eingehalten wird:

EBV_OV_<Hauptkontonummer>_<Referenznummer>_BV_<Freitext>.pdf

Bitte speichern Sie ein Inhaltsverzeichnis oder eine anderweitige Sortierungshilfe innerhalb der Namensvergabe fiir
dieses Sammeldokument mit ab. Das spart uns als GEMA sehr viel Zeit im weiteren Verarbeitungsprozess der Liste.

Wurde mit einem Urheber eine Bestatigungsvereinbarung / Zustimmungserklarung getroffen, die fiir mehr als ein
Hauptkonto giiltig ist, muss dieses Dokument beim Upload jeder weiteren Werkeliste erneut eingereicht werden. Der
Dateiname der Bestatigungsvereinbarung / Zustimmungserklarung erhalt dann die Referenznummer der weiteren
Werkeliste. Das kann dann der Fall sein, wenn ein Verlag gleichzeitig fiir seinen Co-Verlag eine Bestdtigungsvereinba-
rung / Zustimmungserklarung mit dem Urheber abschlief3t. Auf diesem Dokument sind dann sowohl der Verlag als
auch der Co-Verlag genannt.

7.6 Werke- und Vereinbarungsliste im csv-Format

Das csv-Format (csv= comma-separated values) kann offline zur Bearbeitung in Excel, in Numbers oder in einem an-
deren Tabellenkalkulationsprogramm gedffnet oder in dieses umgewandelt werden. Nach der Bearbeitung der Liste
muss die Datei unbedingt wieder im csv-Format abgespeichert hochgeladen werden. Der Dateiname darf dabei nicht
verandert werden.
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Der Dateiname hat eine feststehende Struktur, bestehend aus:
EBV_OV_Hauptkontonummer_Referenznummer.csv

Beispiel: EBV_OV_5240_ WYG6PIN.csv oder
EBV_SV_Hauptkontonummer_Referenznummer.csv

Beispiel: EBV_SV_5240 YE2012.csv

Falls Inr Programm alle Daten in einer Spalte anzeigt, markieren Sie diese Spalte, gehen in lhrem Programm auf die
Funktion , Text in Spalten®, folgen dem Textkonvertierungsassistenten und wahlen als einziges Trennzeichen ,Semi-
kolon“ aus:

Dieses Dialogfeld erméglicht es Thnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kénnen in der Vorschau der markierten

Daten sehen, wie Ihr Text erscheinen wird.

Trennzeichen

Tabstopp
Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln
Komma e )
Textqualifizierer: | {Kein} E
Leerzeichen
Andere:

Abb. Beispiel eines Textkonvertierungsassistenten - Festlegung des Trennzeichens Semikolon

Beim Riickumwandeln der Datei in das csv-Format wahlen Sie beim Abspeichern den Dateityp CSV (Trennzeichen-
getrennt) aus.

7.7 DIDAS-NOK-Dateien

Die Verarbeitung der Listen erfolgt in der Datenbank der GEMA, die taglich aktualisiert wird.

Dabei kann es passieren, dass einzelne Zeilen nach dem Upload durch den Verlag und das Einspielen in die Datenbank
nicht mehr vorhanden sind.

Beispiel: Werke mit Registrierstatus 2, die inzwischen verrechnungsfahig dokumentiert wurden oder eine Vereinba-
rung an einem verrechnungsfahigen Werk wurde aufgrund einer QualitatssicherungsmalZnahme gel6scht und durch
eine korrekte ersetzt.

DIDAS-NOK-Dateien werden als zip-Datei unmittelbar nach der Verarbeitung an die E-Mail-Adresse des Nutzer-
Accounts geschickt, der die Liste hochgeladen hat.

Aufbau der Listen

Dateiname:
EBV_OV_Hauptkontonummer_Referenznummer_nicht_verarbeitet.csv
oder
EBV_SV_Hauptkontonummer_Referenznummer_nicht_verarbeitet.csv

Beispiele:
EBV_OV_5240_WY6PIN_nicht_verarbeitet.csv oder
EBV_SV_5240 YE2012 nicht_verarbeitet.csv
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Inhalt der Datei:

A Grund

B OV_BETEILIG_NR

C REFERENZ_NR

D SOCIETY_WORK_CODE

E URH_ROLLBETE_ID

F URH_BETEILIG_NR

G AGREEMENT _NR

H GLTG_AB DT

I GLTG_BIS_DT

J URHEBER_VERLAG_BEZIEHUNG
K VERLEGERBETEILIGUNG_KNZ

x

GEMA

»PSWF Daten nicht gefunden® -
PSWF=Pseudowerkfassung, die Werk-
Werkfassungsnummer (siehe Spalte D) ist nicht mehr
vorhanden

»VRB nicht gefunden*

VRB=Vereinbarung, die am Werk mit der Vereinba-
rungsnummer (siehe Spalte G) dokumentiert war, ist
nicht mehr vorhanden.

Hauptkontonummer des Verlags, identisch mit
Hauptkontonummer der Liste

Referenznummer der Liste
Werk-Werkfassungsnummer

Rolle des Urheber, z.B. K = Komponist, T = Textdich-
ter, A = Bearbeiter einer urheberrechtlich freien
Komposition, PB = Potpourribearbeiter, TNE = Neu-
textdichter

Beteiligtennummer des Urhebers; kann leer sein,
wenn bei der Werkanmeldung keine Beteiligten-
nummer mitgeliefert oder ermittelt werden konnte
Vereinbarungsnummer

Giiltig ab Datum der Vereinbarung

Gliltig bis Datum der Vereinbarung

Wert 0 oder 1

Wert VBALL oder VBNUT

Bitte priifen Sie daher die zurlickgemeldeten DIDAS-NOK-Dateien und reichen, wenn notwendig, noch einmal eine

neue EBV-Liste ein.

(Stand: 30.11.2018)
www.gema.de
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