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IHRE MITWIRKUNGSMÖGLICHKEITEN BEI DER  
VIRTUELLEN MITGLIEDERVERSAMMLUNG 2020
Aufgrund der Corona-Pandemie findet die Mitgliederversammlung in diesem Jahr rein virtuell statt. 
Möglich ist das durch ein Gesetz vom 27. März 2020, das Vereinen und anderen Organisationen auf-
grund der Corona-Pandemie die virtuelle Durchführung einer solchen Versammlung erlaubt. Ne-
ben dem Schutz der Gesundheit aller Teilnehmer können wir so auch die Einhaltung der rechtlichen 
und organisatorischen Anforderungen der Mitgliederversammlung sicherstellen.  Die demokrati-
sche Teilhabe unserer  Mitglieder wird dabei durch verschiedene digitale Mitwirkungsmöglichkei-
ten wie die Übertragung der Versammlung per Live-Stream, Live-Diskussion per Videokonferenz und 
Stimmabgabe per Live-Voting gewahrt.  

Detaillierte Informationen zu Registrierung,Teilnahme und Ablauf finden Sie in Ihrer Einladung zur 
Mitgliederversammlung. Generell wird sich der Ablauf der virtuellen Mitgliederversammlung so 
weit wie möglich am Ablauf einer Präsenzversammlung orientieren. 

Im Folgenden finden Sie detaillierte Informationen zu den einzelnen Mitwirkungsmöglichkeiten, die 
Ihnen im Rahmen der virtuellen Mitgliederversammlung zur Verfügung stehen.
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TECHNISCHE VORAUSSETZUNGEN UND ONLINE-REGISTRIERUNG

Für die komfortable Teilnahme an der virtuellen Versammlung empfehlen wir Ihnen einen PC/Mac 
mit Kamera und Mikrophon sowie eine Internetverbindung mit mindestens 10 Mbit/s Bandbreite 
im Download und 5 Mbit/s im Upload. Die Leistung Ihrer Internetverbindung können Sie zum Bei-
spiel unter https://speedtest.chip.de/ oder https://www.speedmeter.de/ ganz einfach testen. Bit-
te verwenden Sie Firefox, Chrome, Safari oder Microsoft Internet Explorer oder Edge in der jeweils 
aktuellsten Version. Zudem empfehlen wir Ihnen die Verwendung eines Headsets. Von der Teilnah-
me über mobile Geräte, wie zum Beispiel ein Tablet, raten wir ab. Die Teilnahme über Smartphones 
kann leider nicht unterstützt werden. Bei Fragen hierzu wenden Sie sich bitte an die auf Seite 42  an-
gegebene Hotline.

Bitte beachten Sie, dass für die persönliche Teilnahme an der Mitgliederversammlung eine vorheri-
ge Online-Registrierung in der Zeit vom 26. August - 15. September 2020 erforderlich ist. Weitere In-
formationen hierzu finden Sie in Ihrer Einladung zur Mitgliederversammlung.
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LOGIN

Bitte melden Sie sich vor Ihrer Versammlung mit Ihrer Mitgliedsnummer und Ihrem Passwort, das Sie in Ihrer Einla-
dung erhalten haben, auf der Landingpage der virtuellen Mitgliederversammlung an. Den Link dazu finden Sie vor 
Veranstaltungsbeginn auf www.gema.de/mitgliederversammlung oder in Ihrer Einladung.
Wenn Sie im Versammlungsverlauf das erste Mal per Live-Voting Ihre Stimme abgeben wollen, beachten Sie bitte, 
dass Sie sich auch hier noch einmal mit Mitgliedsnummer und Passwort anmelden müssen. 
Voraussetzung für eine erfolgreiche Anmeldung ist, dass Sie sich im Vorfeld der Mitgliederversammlung für die per-
sönliche Teilnahme registriert haben oder Sie als Stellvertreter entsprechend registriert wurden. Weitere Informatio-
nen zur Online-Registrierung entnehmen Sie bitte Ihrem Einladungsschreiben.
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GENERELLER ABLAUF FÜR VERSAMMLUNGEN MIT LIVE-VOTING UND WORTMELDUNGEN:

Detaillierte Informationen zum Ablauf der einzelnen Veranstaltungstage haben wir für Sie in Ihrer Einladung zur Mit-
gliederversammlung zusammengestellt. Alle Versammlungen im Rahmen der diesjährigen Mitgliederversammlung 
werden per Live-Stream übertragen. Zudem können Sie sich in der Versammlung der außerordentlichen und ange-
schlossenen Mitglieder bzw. in den Berufsgruppenversammlungen der ordentlichen Mitglieder u.a. per Videobeitrag 
an der Diskussion beteiligen. In der Hauptversammlung der ordentlichen Mitglieder können Redebeiträge schrift-
lich eingereicht werden. Die Wahlen und Abstimmungen zu den einzelnen Tagesordnungspunkten erfolgen mittels 
Live-Voting, in dessen Rahmen Sie Ihre Stimme - wie in der Präsenzversammlung - sicher und geheim abgeben kön-
nen. Der Ablauf der Versammlungen wird dem nachfolgenden exemplarischen Schema folgen:

  Der jeweilige Tagesordnungspunkt (TOP) wird vom Versammlungsleiter oder einer anderen Person vorgestellt. Die 
Übertragung erfolgt per Live-Stream. Der Versammlungsleiter eröffnet im Anschluss an die Vorstellung die Dis-
kussion zum vorgestellten TOP.

  Im Anschluss können Sie sich per Videobeitrag an der Diskussion beteiligen. Über ein Videokonferenzprogramm 
(Wortmeldung->Videobeitrag) können Sie live zur Versammlung sprechen.  

  Der Versammlungsleiter erteilt den Mitgliedern, die sich zu Wort gemeldet haben, in der zeitlichen Reihenfolge 
ihrer Meldungen das Wort.  

  Wenn Ihre Wortmeldung aus technischen Gründen nicht per Videobeitrag eingereicht werden kann, besteht die 
Möglichkeit, diese schriftlich einzureichen. Nach Abschluss der Wortmeldungen per Videobeitrag werden die ein-
gegangenen schriftlichen Wortbeiträge in der Reihenfolge ihres Eingangs verlesen.

  Nach Abschluss der Diskussion zum jeweiligen TOP findet die Abstimmung statt. Der Versammlungsleiter eröff-
net die Abstimmung und bittet alle Mitglieder, ihre Stimme per Live-Voting abzugeben.

  Für die erste Abstimmung müssen Sie sich nochmal mit Ihrem Passwort aus der Einladung und Ihrer Mitglieds-
nummer beim Live-Voting-System anmelden. Für alle weiteren Abstimmungen ist keine erneute Anmeldung er-
forderlich, solange Sie sich nicht aus dem System ausloggen.

  Das Abstimmungsergebnis wird nach jeder Stimmabgabe zu einem TOP unter Berücksichtigung der E-Voting-Stim-
men eingeblendet und verlesen.
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GENERELLER ABLAUF FÜR VERSAMMLUNGEN MIT LIVE-VOTING UND WORTMELDUNGEN:

Detaillierte Informationen zum Ablauf der einzelnen Veranstaltungstage haben wir für Sie in Ihrer Einladung zur Mit-
gliederversammlung zusammengestellt. Alle Versammlungen im Rahmen der diesjährigen Mitgliederversammlung 
werden per Live-Stream übertragen. Zudem können Sie sich in der Versammlung der außerordentlichen und ange-
schlossenen Mitglieder bzw. in den Berufsgruppenversammlungen der ordentlichen Mitglieder u.a. per Videobeitrag 
an der Diskussion beteiligen. In der Hauptversammlung der ordentlichen Mitglieder können Redebeiträge schrift-
lich eingereicht werden. Die Wahlen und Abstimmungen zu den einzelnen Tagesordnungspunkten erfolgen mittels 
Live-Voting, in dessen Rahmen Sie Ihre Stimme - wie in der Präsenzversammlung - sicher und geheim abgeben kön-
nen. Der Ablauf der Versammlungen wird dem nachfolgenden exemplarischen Schema folgen:

  Der jeweilige Tagesordnungspunkt (TOP) wird vom Versammlungsleiter oder einer anderen Person vorgestellt. Die 
Übertragung erfolgt per Live-Stream. Der Versammlungsleiter eröffnet im Anschluss an die Vorstellung die Dis-
kussion zum vorgestellten TOP.

  Im Anschluss können Sie sich per Videobeitrag an der Diskussion beteiligen. Über ein Videokonferenzprogramm 
(Wortmeldung->Videobeitrag) können Sie live zur Versammlung sprechen.  

  Der Versammlungsleiter erteilt den Mitgliedern, die sich zu Wort gemeldet haben, in der zeitlichen Reihenfolge 
ihrer Meldungen das Wort.  

  Wenn Ihre Wortmeldung aus technischen Gründen nicht per Videobeitrag eingereicht werden kann, besteht die 
Möglichkeit, diese schriftlich einzureichen. Nach Abschluss der Wortmeldungen per Videobeitrag werden die ein-
gegangenen schriftlichen Wortbeiträge in der Reihenfolge ihres Eingangs verlesen.

  Nach Abschluss der Diskussion zum jeweiligen TOP findet die Abstimmung statt. Der Versammlungsleiter eröff-
net die Abstimmung und bittet alle Mitglieder, ihre Stimme per Live-Voting abzugeben.

  Für die erste Abstimmung müssen Sie sich nochmal mit Ihrem Passwort aus der Einladung und Ihrer Mitglieds-
nummer beim Live-Voting-System anmelden. Für alle weiteren Abstimmungen ist keine erneute Anmeldung er-
forderlich, solange Sie sich nicht aus dem System ausloggen.

  Das Abstimmungsergebnis wird nach jeder Stimmabgabe zu einem TOP unter Berücksichtigung der E-Voting-Stim-
men eingeblendet und verlesen.
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GENERELLER ABLAUF FÜR VERSAMMLUNGEN MIT LIVE-VOTING UND WORTMELDUNGEN:

Detaillierte Informationen zum Ablauf der einzelnen Veranstaltungstage haben wir für Sie in Ihrer Einladung zur Mit-
gliederversammlung zusammengestellt. Alle Versammlungen im Rahmen der diesjährigen Mitgliederversammlung 
werden per Live-Stream übertragen. Zudem können Sie sich in der Versammlung der außerordentlichen und ange-
schlossenen Mitglieder bzw. in den Berufsgruppenversammlungen der ordentlichen Mitglieder u.a. per Videobeitrag 
an der Diskussion beteiligen. In der Hauptversammlung der ordentlichen Mitglieder können Redebeiträge schrift-
lich eingereicht werden. Die Wahlen und Abstimmungen zu den einzelnen Tagesordnungspunkten erfolgen mittels 
Live-Voting, in dessen Rahmen Sie Ihre Stimme - wie in der Präsenzversammlung - sicher und geheim abgeben kön-
nen. Der Ablauf der Versammlungen wird dem nachfolgenden exemplarischen Schema folgen:

  Der jeweilige Tagesordnungspunkt (TOP) wird vom Versammlungsleiter oder einer anderen Person vorgestellt. Die 
Übertragung erfolgt per Live-Stream. Der Versammlungsleiter eröffnet im Anschluss an die Vorstellung die Dis-
kussion zum vorgestellten TOP.

  Im Anschluss können Sie sich per Videobeitrag an der Diskussion beteiligen. Über ein Videokonferenzprogramm 
(Wortmeldung->Videobeitrag) können Sie live zur Versammlung sprechen.  

  Der Versammlungsleiter erteilt den Mitgliedern, die sich zu Wort gemeldet haben, in der zeitlichen Reihenfolge 
ihrer Meldungen das Wort.  

  Wenn Ihre Wortmeldung aus technischen Gründen nicht per Videobeitrag eingereicht werden kann, besteht die 
Möglichkeit, diese schriftlich einzureichen. Nach Abschluss der Wortmeldungen per Videobeitrag werden die ein-
gegangenen schriftlichen Wortbeiträge in der Reihenfolge ihres Eingangs verlesen.

  Nach Abschluss der Diskussion zum jeweiligen TOP findet die Abstimmung statt. Der Versammlungsleiter eröff-
net die Abstimmung und bittet alle Mitglieder, ihre Stimme per Live-Voting abzugeben.

  Für die erste Abstimmung müssen Sie sich nochmal mit Ihrem Passwort aus der Einladung und Ihrer Mitglieds-
nummer beim Live-Voting-System anmelden. Für alle weiteren Abstimmungen ist keine erneute Anmeldung er-
forderlich, solange Sie sich nicht aus dem System ausloggen.

  Das Abstimmungsergebnis wird nach jeder Stimmabgabe zu einem TOP unter Berücksichtigung der E-Voting-Stim-
men eingeblendet und verlesen.
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GENERELLER ABLAUF FÜR VERSAMMLUNGEN MIT LIVE-VOTING UND WORTMELDUNGEN:

Detaillierte Informationen zum Ablauf der einzelnen Veranstaltungstage haben wir für Sie in Ihrer Einladung zur Mit-
gliederversammlung zusammengestellt. Alle Versammlungen im Rahmen der diesjährigen Mitgliederversammlung 
werden per Live-Stream übertragen. Zudem können Sie sich in der Versammlung der außerordentlichen und ange-
schlossenen Mitglieder bzw. in den Berufsgruppenversammlungen der ordentlichen Mitglieder u.a. per Videobeitrag 
an der Diskussion beteiligen. In der Hauptversammlung der ordentlichen Mitglieder können Redebeiträge schrift-
lich eingereicht werden. Die Wahlen und Abstimmungen zu den einzelnen Tagesordnungspunkten erfolgen mittels 
Live-Voting, in dessen Rahmen Sie Ihre Stimme - wie in der Präsenzversammlung - sicher und geheim abgeben kön-
nen. Der Ablauf der Versammlungen wird dem nachfolgenden exemplarischen Schema folgen:

  Der jeweilige Tagesordnungspunkt (TOP) wird vom Versammlungsleiter oder einer anderen Person vorgestellt. Die 
Übertragung erfolgt per Live-Stream. Der Versammlungsleiter eröffnet im Anschluss an die Vorstellung die Dis-
kussion zum vorgestellten TOP.

  Im Anschluss können Sie sich per Videobeitrag an der Diskussion beteiligen. Über ein Videokonferenzprogramm 
(Wortmeldung->Videobeitrag) können Sie live zur Versammlung sprechen.  

  Der Versammlungsleiter erteilt den Mitgliedern, die sich zu Wort gemeldet haben, in der zeitlichen Reihenfolge 
ihrer Meldungen das Wort.  

  Wenn Ihre Wortmeldung aus technischen Gründen nicht per Videobeitrag eingereicht werden kann, besteht die 
Möglichkeit, diese schriftlich einzureichen. Nach Abschluss der Wortmeldungen per Videobeitrag werden die ein-
gegangenen schriftlichen Wortbeiträge in der Reihenfolge ihres Eingangs verlesen.

  Nach Abschluss der Diskussion zum jeweiligen TOP findet die Abstimmung statt. Der Versammlungsleiter eröff-
net die Abstimmung und bittet alle Mitglieder, ihre Stimme per Live-Voting abzugeben.

  Für die erste Abstimmung müssen Sie sich nochmal mit Ihrem Passwort aus der Einladung und Ihrer Mitglieds-
nummer beim Live-Voting-System anmelden. Für alle weiteren Abstimmungen ist keine erneute Anmeldung er-
forderlich, solange Sie sich nicht aus dem System ausloggen.

  Das Abstimmungsergebnis wird nach jeder Stimmabgabe zu einem TOP unter Berücksichtigung der E-Voting-Stim-
men eingeblendet und verlesen.
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GENERELLER ABLAUF FÜR VERSAMMLUNGEN MIT LIVE-VOTING UND WORTMELDUNGEN:

Detaillierte Informationen zum Ablauf der einzelnen Veranstaltungstage haben wir für Sie in Ihrer Einladung zur Mit-
gliederversammlung zusammengestellt. Alle Versammlungen im Rahmen der diesjährigen Mitgliederversammlung 
werden per Live-Stream übertragen. Zudem können Sie sich in der Versammlung der außerordentlichen und ange-
schlossenen Mitglieder bzw. in den Berufsgruppenversammlungen der ordentlichen Mitglieder u.a. per Videobeitrag 
an der Diskussion beteiligen. In der Hauptversammlung der ordentlichen Mitglieder können Redebeiträge schrift-
lich eingereicht werden. Die Wahlen und Abstimmungen zu den einzelnen Tagesordnungspunkten erfolgen mittels 
Live-Voting, in dessen Rahmen Sie Ihre Stimme - wie in der Präsenzversammlung - sicher und geheim abgeben kön-
nen. Der Ablauf der Versammlungen wird dem nachfolgenden exemplarischen Schema folgen:

  Der jeweilige Tagesordnungspunkt (TOP) wird vom Versammlungsleiter oder einer anderen Person vorgestellt. Die 
Übertragung erfolgt per Live-Stream. Der Versammlungsleiter eröffnet im Anschluss an die Vorstellung die Dis-
kussion zum vorgestellten TOP.

  Im Anschluss können Sie sich per Videobeitrag an der Diskussion beteiligen. Über ein Videokonferenzprogramm 
(Wortmeldung->Videobeitrag) können Sie live zur Versammlung sprechen.  

  Der Versammlungsleiter erteilt den Mitgliedern, die sich zu Wort gemeldet haben, in der zeitlichen Reihenfolge 
ihrer Meldungen das Wort.  

  Wenn Ihre Wortmeldung aus technischen Gründen nicht per Videobeitrag eingereicht werden kann, besteht die 
Möglichkeit, diese schriftlich einzureichen. Nach Abschluss der Wortmeldungen per Videobeitrag werden die ein-
gegangenen schriftlichen Wortbeiträge in der Reihenfolge ihres Eingangs verlesen.

  Nach Abschluss der Diskussion zum jeweiligen TOP findet die Abstimmung statt. Der Versammlungsleiter eröff-
net die Abstimmung und bittet alle Mitglieder, ihre Stimme per Live-Voting abzugeben.

  Für die erste Abstimmung müssen Sie sich nochmal mit Ihrem Passwort aus der Einladung und Ihrer Mitglieds-
nummer beim Live-Voting-System anmelden. Für alle weiteren Abstimmungen ist keine erneute Anmeldung er-
forderlich, solange Sie sich nicht aus dem System ausloggen.

  Das Abstimmungsergebnis wird nach jeder Stimmabgabe zu einem TOP unter Berücksichtigung der E-Voting-Stim-
men eingeblendet und verlesen.
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GENERELLER ABLAUF FÜR VERSAMMLUNGEN MIT LIVE-VOTING UND WORTMELDUNGEN:

Detaillierte Informationen zum Ablauf der einzelnen Veranstaltungstage haben wir für Sie in Ihrer Einladung zur Mit-
gliederversammlung zusammengestellt. Alle Versammlungen im Rahmen der diesjährigen Mitgliederversammlung 
werden per Live-Stream übertragen. Zudem können Sie sich in der Versammlung der außerordentlichen und ange-
schlossenen Mitglieder bzw. in den Berufsgruppenversammlungen der ordentlichen Mitglieder u.a. per Videobeitrag 
an der Diskussion beteiligen. In der Hauptversammlung der ordentlichen Mitglieder können Redebeiträge schrift-
lich eingereicht werden. Die Wahlen und Abstimmungen zu den einzelnen Tagesordnungspunkten erfolgen mittels 
Live-Voting, in dessen Rahmen Sie Ihre Stimme - wie in der Präsenzversammlung - sicher und geheim abgeben kön-
nen. Der Ablauf der Versammlungen wird dem nachfolgenden exemplarischen Schema folgen:

  Der jeweilige Tagesordnungspunkt (TOP) wird vom Versammlungsleiter oder einer anderen Person vorgestellt. Die 
Übertragung erfolgt per Live-Stream. Der Versammlungsleiter eröffnet im Anschluss an die Vorstellung die Dis-
kussion zum vorgestellten TOP.

  Im Anschluss können Sie sich per Videobeitrag an der Diskussion beteiligen. Über ein Videokonferenzprogramm 
(Wortmeldung->Videobeitrag) können Sie live zur Versammlung sprechen.  

  Der Versammlungsleiter erteilt den Mitgliedern, die sich zu Wort gemeldet haben, in der zeitlichen Reihenfolge 
ihrer Meldungen das Wort.  

  Wenn Ihre Wortmeldung aus technischen Gründen nicht per Videobeitrag eingereicht werden kann, besteht die 
Möglichkeit, diese schriftlich einzureichen. Nach Abschluss der Wortmeldungen per Videobeitrag werden die ein-
gegangenen schriftlichen Wortbeiträge in der Reihenfolge ihres Eingangs verlesen.

  Nach Abschluss der Diskussion zum jeweiligen TOP findet die Abstimmung statt. Der Versammlungsleiter eröff-
net die Abstimmung und bittet alle Mitglieder, ihre Stimme per Live-Voting abzugeben.

  Für die erste Abstimmung müssen Sie sich nochmal mit Ihrem Passwort aus der Einladung und Ihrer Mitglieds-
nummer beim Live-Voting-System anmelden. Für alle weiteren Abstimmungen ist keine erneute Anmeldung er-
forderlich, solange Sie sich nicht aus dem System ausloggen.

  Das Abstimmungsergebnis wird nach jeder Stimmabgabe zu einem TOP unter Berücksichtigung der E-Voting-Stim-
men eingeblendet und verlesen.
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GENERELLER ABLAUF FÜR VERSAMMLUNGEN MIT LIVE-VOTING UND WORTMELDUNGEN:

Detaillierte Informationen zum Ablauf der einzelnen Veranstaltungstage haben wir für Sie in Ihrer Einladung zur Mit-
gliederversammlung zusammengestellt. Alle Versammlungen im Rahmen der diesjährigen Mitgliederversammlung 
werden per Live-Stream übertragen. Zudem können Sie sich in der Versammlung der außerordentlichen und ange-
schlossenen Mitglieder bzw. in den Berufsgruppenversammlungen der ordentlichen Mitglieder u.a. per Videobeitrag 
an der Diskussion beteiligen. In der Hauptversammlung der ordentlichen Mitglieder können Redebeiträge schrift-
lich eingereicht werden. Die Wahlen und Abstimmungen zu den einzelnen Tagesordnungspunkten erfolgen mittels 
Live-Voting, in dessen Rahmen Sie Ihre Stimme - wie in der Präsenzversammlung - sicher und geheim abgeben kön-
nen. Der Ablauf der Versammlungen wird dem nachfolgenden exemplarischen Schema folgen:

  Der jeweilige Tagesordnungspunkt (TOP) wird vom Versammlungsleiter oder einer anderen Person vorgestellt. Die 
Übertragung erfolgt per Live-Stream. Der Versammlungsleiter eröffnet im Anschluss an die Vorstellung die Dis-
kussion zum vorgestellten TOP.

  Im Anschluss können Sie sich per Videobeitrag an der Diskussion beteiligen. Über ein Videokonferenzprogramm 
(Wortmeldung->Videobeitrag) können Sie live zur Versammlung sprechen.  

  Der Versammlungsleiter erteilt den Mitgliedern, die sich zu Wort gemeldet haben, in der zeitlichen Reihenfolge 
ihrer Meldungen das Wort.  

  Wenn Ihre Wortmeldung aus technischen Gründen nicht per Videobeitrag eingereicht werden kann, besteht die 
Möglichkeit, diese schriftlich einzureichen. Nach Abschluss der Wortmeldungen per Videobeitrag werden die ein-
gegangenen schriftlichen Wortbeiträge in der Reihenfolge ihres Eingangs verlesen.

  Nach Abschluss der Diskussion zum jeweiligen TOP findet die Abstimmung statt. Der Versammlungsleiter eröff-
net die Abstimmung und bittet alle Mitglieder, ihre Stimme per Live-Voting abzugeben.

  Für die erste Abstimmung müssen Sie sich nochmal mit Ihrem Passwort aus der Einladung und Ihrer Mitglieds-
nummer beim Live-Voting-System anmelden. Für alle weiteren Abstimmungen ist keine erneute Anmeldung er-
forderlich, solange Sie sich nicht aus dem System ausloggen.

  Das Abstimmungsergebnis wird nach jeder Stimmabgabe zu einem TOP unter Berücksichtigung der E-Voting-Stim-
men eingeblendet und verlesen.
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GENERELLER ABLAUF FÜR VERSAMMLUNGEN MIT LIVE-VOTING UND WORTMELDUNGEN:

Detaillierte Informationen zum Ablauf der einzelnen Veranstaltungstage haben wir für Sie in Ihrer Einladung zur Mit-
gliederversammlung zusammengestellt. Alle Versammlungen im Rahmen der diesjährigen Mitgliederversammlung 
werden per Live-Stream übertragen. Zudem können Sie sich in der Versammlung der außerordentlichen und ange-
schlossenen Mitglieder bzw. in den Berufsgruppenversammlungen der ordentlichen Mitglieder u.a. per Videobeitrag 
an der Diskussion beteiligen. In der Hauptversammlung der ordentlichen Mitglieder können Redebeiträge schrift-
lich eingereicht werden. Die Wahlen und Abstimmungen zu den einzelnen Tagesordnungspunkten erfolgen mittels 
Live-Voting, in dessen Rahmen Sie Ihre Stimme - wie in der Präsenzversammlung - sicher und geheim abgeben kön-
nen. Der Ablauf der Versammlungen wird dem nachfolgenden exemplarischen Schema folgen:

  Der jeweilige Tagesordnungspunkt (TOP) wird vom Versammlungsleiter oder einer anderen Person vorgestellt. Die 
Übertragung erfolgt per Live-Stream. Der Versammlungsleiter eröffnet im Anschluss an die Vorstellung die Dis-
kussion zum vorgestellten TOP.

  Im Anschluss können Sie sich per Videobeitrag an der Diskussion beteiligen. Über ein Videokonferenzprogramm 
(Wortmeldung->Videobeitrag) können Sie live zur Versammlung sprechen.  

  Der Versammlungsleiter erteilt den Mitgliedern, die sich zu Wort gemeldet haben, in der zeitlichen Reihenfolge 
ihrer Meldungen das Wort.  

  Wenn Ihre Wortmeldung aus technischen Gründen nicht per Videobeitrag eingereicht werden kann, besteht die 
Möglichkeit, diese schriftlich einzureichen. Nach Abschluss der Wortmeldungen per Videobeitrag werden die ein-
gegangenen schriftlichen Wortbeiträge in der Reihenfolge ihres Eingangs verlesen.

  Nach Abschluss der Diskussion zum jeweiligen TOP findet die Abstimmung statt. Der Versammlungsleiter eröff-
net die Abstimmung und bittet alle Mitglieder, ihre Stimme per Live-Voting abzugeben.

  Für die erste Abstimmung müssen Sie sich nochmal mit Ihrem Passwort aus der Einladung und Ihrer Mitglieds-
nummer beim Live-Voting-System anmelden. Für alle weiteren Abstimmungen ist keine erneute Anmeldung er-
forderlich, solange Sie sich nicht aus dem System ausloggen.

  Das Abstimmungsergebnis wird nach jeder Stimmabgabe zu einem TOP unter Berücksichtigung der E-Voting-Stim-
men eingeblendet und verlesen.
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WORTMELDUNG VIDEOBEITRAG
(Verfügbar nur während der Berufsgruppenversammlungen und der Versammlung 
der außerordentlichen und angeschlossenen Mitglieder)

Wenn Sie einen inhaltlichen Videobeitrag zum aktuellen Tagesordnungspunkt machen wollen, klicken Sie auf  
Wortmeldung -> Videobeitrag. Mit Klick auf Videobeitrag anmelden reihen Sie sich in eine virtuelle Warteschlange ein. 
Ihre Warteposition wird Ihnen links neben dem Live-Stream angezeigt. Mit Klick auf Wortmeldung zurückziehen kön-
nen Sie jederzeit ohne Wortmeldung wieder aus der Warteschlange austreten. Solange Sie in der Warteschlange sind, 
können Sie weiter den Live-Stream der Versammlung verfolgen. 

Sobald Sie Warteposition 2 erreicht haben, können Sie sich durch Klick auf Beitreten in die laufende Videokonferenz 
schalten lassen. Sie verlassen in diesem Moment den Live-Stream und werden über einen neuen Tab der Videokonfe-
renz hinzugefügt. Bitte stellen Sie sicher, dass Sie über Ihren Browser teilnehmen und nicht über eine eventuell 
vorinstallierte App. Nachdem Sie Vorname, Nachname, ggf. Verlagsname und Ihre E-Mail-Adresse angegeben 
haben und der Freigabe von Kamera und Mikrofon zugestimmt haben, werden Sie von einem Moderator in Empfang 
genommen und anschließend nach einem kurzen Techniktest für Ihren Beitrag in der Mitgliederversammlung live 
geschalten. Sie sprechen dann live zu den Teilnehmern der jeweiligen Versammlung.

Wenn Sie keine Bildübertragung wünschen, stimmen Sie bitte der Freigabe Ihrer Kamera nicht zu. 

Bitte beachten Sie, dass eine Wortmeldung nur zum jeweils aktuellen Tagesordnungspunkt erfolgen kann und nicht 
länger als 2 Minuten dauern sollte. 
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WORTMELDUNG SCHRIFTLICH

Über Wortmeldung -> Schriftlich können Sie Ihren Wortbeitrag alternativ zum Videobeitrag schriftlich einreichen. 
Bitte reichen Sie Wortbeiträge nur schriftlich ein, wenn Videobeiträge aus technischen Gründen nicht möglich sind. 
Schriftliche Wortbeiträge können erst nach Beendigung sämtlicher Videobeiträge verlesen werden. Bitte begrenzen 
Sie Ihren Wortbeitrag auf 750 Zeichen. Bitte fassen Sie unterschiedliche Fragen zum selben Tagesordnungspunkt in 
einem Beitrag zusammen. Das Eingabefenster erscheint, indem Sie auf Wortbeitrag einreichen klicken. Über Wort-
meldung absenden reichen Sie Ihren ins Feld eingetippten Beitrag ein.
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ANTRAG ZUR GESCHÄFTSORDNUNG

Über den Reiter Antrag zur Geschäftsordnung reichen Sie bitte ausschließlich Anträge zur Geschäftsordnung (wie z.B. 
Antrag auf Ende der Debatte) ein, die dann in der Versammlung bevorzugt behandelt werden. Nach Klick auf Antrag 
einreichen können Sie bis zu 750 Zeichen in das Eingabefenster eintippen und dann mit Antrag absenden einreichen.
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HANDZEICHEN

Diese Funktion kann z.B. für die Einholung eines Stimmungsbildes verwendet werden. Sie entspricht der Abstim-
mung per Handzeichen in der Präsenzversammlung. Bitte nutzen Sie die Handzeichenabstimmung nur, wenn der 
Versammlungsleiter oder Moderator Sie dazu aufrufen. Über den Reiter Handzeichen können Sie mit Klick auf den 
Button Handzeichen abgeben dem Aufruf folgen. Pro Aufruf können Sie nur einmal abstimmen. 
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LIVE-VOTING
(Steht nicht während der Versammlung der außerordentlichen und angeschlossenen Mitglieder zur Verfügung)

Bei Klick auf Live-Voting verkleinert sich der Player des Live-Streams, rutscht auf die linke Seite Ihres Bildschirms und 
Sie gelangen in den Abstimmungsbereich der virtuellen Mitgliederversammlung. Für die erste Abstimmung müs-
sen Sie sich hier noch einmal mit Ihrer Mitgliedsnummer und Ihrem Passwort anmelden. Danach ist eine erneute 
Anmeldung erst wieder notwendig, wenn Sie sich über LogOut vom System abgemeldet haben. Die Abstimmungen 
erfolgen immer erst nach Aufforderung des Versammlungsleiters. Dann können Sie hier über den aktuellen Tages-
ordnungspunkt abstimmen. Bevor Sie Ihre Stimme verbindlich abgeben, fordert das System Sie über Stimmabgabe 
prüfen auf, Ihre Entscheidung zu überprüfen. Nachdem Sie Ihre Stimme über Verbindliche Stimmabgabe abgegeben 
haben, gelangen Sie über den Button Zurück zum Stream wieder auf die Plattform der Mitgliederversammlung. Bitte 
stellen Sie sicher, dass Sie erst nach erfolgter Stimmabgabe zum Stream zurückkehren. Das Wahl- und Abstimmungs-
system entspricht dem System der Präsenzversammlung.
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LOGOUT

Bitte melden Sie sich, sobald Sie sich von Ihrem Gerät entfernen, durch Klick auf den LogOut vom System ab. Wenn Sie 
Ihre Teilnahme fortsetzen wollen, müssen Sie sich erneut mit Ihrer Mitgliedsnummer und Ihrem Passwort am Login 
und für die nächste Abstimmung auch beim Live-Voting anmelden. Bitte halten Sie Mitgliedsnummer und Passwort 
während der gesamten Versammlung stets zugriffsbereit.
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HILFE

Nach erfolgreichem LogIn sehen Sie eine Texteinblendung mit den wichtigsten technischen Hinweisen, die Sie jeder-
zeit auch unter dem Reiter Hilfe aufrufen können. Zudem finden Sie hier für weiterführende technische Fragen die 
Kontaktinfos zur Hotline. Dieses How-To-PDF sowie ausführliche Informationen zur Tagesordnung finden Sie unter 
Dokumente zum Download.
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HOME

Diese Seite dient Ihnen als zentrale Anlaufstelle. Sie werden von den unterschiedlichen Funktionen (Wortmeldung, 
Antrag zur Geschäftsordnung, etc.) immer wieder hierher geleitet. Sollte Ihr Live-Stream abreißen, können Sie ihn hier, 
aber auch auf den anderen Funktionsseiten, jederzeit durch Drücken auf Play erneut starten.
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DOKUMENTE

Hier finden Sie die komplette Tagesordnung, Einzelinformationen zu jedem Antrag und dieses How-To-PDF zum 
Download.
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HOTLINE / KONTAKT BEI FRAGEN

Bei weiterführenden technischen und organisatorischen Fragen können Sie während der Versammlung gerne  
unter +49 89 48003-790 Kontakt zu unserer Hotline aufnehmen.




